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Uvod

Tato ptirucka je koncipovana tak, aby vdm poskytla znalosti, které potrebujete k informovani
klient( o vlastnostech produktu GuideConnect a které pfispéji k jeho efektivni vyuce.

Po precteni pfirucky budete znat vSechny funkce, které jsou v aplikaci GuideConnect k dispozici.
Ptirucka popisuje:

e Proces odemceni a aktivace aplikace GuideConnect

e Jak prochazet menu GuideConnectu pomoci mysi, kldvesnice, dotykové obrazovky a
dalkového ovladace

e Proces vedouci k navazani internetového pfipojeni

e Jak propojit GuideConnect s e-mailovym u¢tem a jak pracovat s e-maily
e Jak psat, kontrolovat pravopis, ukladat a vytisknout dopisy a dokumenty
e Jak najit, otevfit, prochazet a Cist internetovou stranku

e Jak zprovoznit a konfigurovat skener ¢i kameru tak, aby dokdzaly pracovat s aplikaci
GuideConnect

e Jak stahovat, otevirat a ¢ist obsah z online knihoven nebo ze zafizeni, napf. z pamétové
karty USB nebo pfehrdvace Daisy

e Proces pfidavani, Uprav a odstrafovani poloZek z adresare

e Proces pfidavani, Uprav a odstrafiovani udalosti v kalendari

e Jak najit, vybrat a prehravat rozhlasové stanice, archivy (tzv. podcasty) a disky CD
e Prostfedky dostupné v nabidce Nastroje a zplisob jejich pouziti

e Jak prochazet soubory a slozky v Prlizkumniku soubort a provadét bézné ulohy spravy
soubor(

e Druhy tisku, které lze provést v aplikaci GuideConnect
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Ctéte piiru¢ku a snazte se prosim odpovédét na viechny doprovodné otazky v kazdé jeji &asti.

Nejlepsich vysledk( pfi vyuce docilite, kdyZ si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v
aplikaci GuideConnect uz béhem ¢teni.

Odemknuti a aktivace

Cile
Na konci této ¢asti dokazete:

e Rozumét rozdilu mezi odemknutim a aktivaci aplikace GuideConnect.

e Urcit dobu provozuschopnosti zkuSebni verze a zjistit, co se stane po uplynuti zkuSebni
doby.

o Vysvétlit postupy odemknuti a aktivace aplikace GuideConnect.

Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky.

Odemknuti a aktivace

Polozky menu pro odemknuti a aktivaci umoziuji prevést zkusebni verzi na plnou licenci a
zaregistrovat licenci u spoleénosti Dolphin. Pokud mate plnou verzi produktu, budete vyzvani k
aktivaci licence. Chcete-li plynule pokracovat v pouzivani produktu, musite licenci aktivovat do
30 dn(.

Moznosti nabizené v menu Aktivace jsou:

e Aktivovat nyni. Touto volbou licenci aktivujete. Po této volbé vybirate ze tfi moznosti:
1. Aktivace po internetu. To je nejjednodussi zpUsob, jak licenci aktivovat. Pri
aktivaci po internetu se systém pfipoji k internetu a vasi licenci aktivuje. Chcete-li

provést aktivaci po internetu, musite mit internetové pfipojeni.

2. Rucni aktivace. Tato mozZnost dovoluje aktivovat licenci zadanim aktivacniho
kodu. Aktivaéni kod ziskate od svého prodejce, kdyz mu poskytnete 30 znakovy
kdd produktu.

3. Zobrazit kéd produktu. Tato polozka zobrazi 30 znakovy kéd produktu. Kod
produktu potfebujete jen v pfipadé, Ze se rozhodnete aktivovat licenci ru¢né.

e Aktivovat pozdéji. Tato moznost dovoluje dale pouzivat produkt bez jeho registrace.
Upozornujeme, Ze volba , Aktivovat pozdéji“ je k dispozici pouze po dobu 30 dn, po jejim
uplynuti musite licenci aktivovat, chcete-li produkt nadale pouzivat. Po volbé , Aktivovat
pozdé&ji“ se otevie hlavni menu produktu.

e Ukonc¢it. Touto volbou aplikaci ukonéite. Po volbé , Ukoncit” dostanete nabidku se tfemi
moznostmi. Volbou ,Ukoncit” aplikaci ukoncite a vratite se na plochu systému Windows.
Volbou ,, Vypnout” aplikaci ukongéite a vypnete pocitac. Volbou ,,Restartovat" aplikaci
ukoncite a pocitac restartujete.
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Pokud pouzivate zkusebni verzi produktu, budete pfi jejim spusténi dotdzani, zda chcete
produkt odemknout. MoZnosti nabizené v menu Odemknout jsou:

Odemknout nyni. Zde mUZete zadat kdéd pro odemknuti zkuSebni verze a prejit na plnou
verzi produktu. Chcete-li pouZivat produkt i po skonceni zkusebni doby 30 dn(, musite zadat
kdd pro odemknuti zkusebni verze. Po volbé ,,0demknout nyni“, budete vyzvani k zadani 25
znakového odemykaciho kédu. Chcete-li si zakoupit odemykaci kéd, obratte se prosim na
svého prodejce.

Odemknout pozdéji. Tato volba umoziiuje pokracovat v pouzivani zkusebni verze v rdmci 30
denni zkusebni doby. Upozorniujeme, Ze moznost ,,0demknout pozdéji“ je k dispozici pouze
ve zkuSebni dobé 30 dnU, po této dobé musite produkt odemknout, chcete-li jej nadale
pouZivat. Po volbé moZnosti ,Odemknout pozdéji“, prejdete do hlavni nabidky produktu.
Ukoncit. Touto volbou aplikaci ukoncite. Po volbé ,,Ukon¢it” dostanete nabidku se tfemi
moznostmi. Volbou ,Ukon¢it” aplikaci ukoncite a vratite se na plochu systému Windows.
Volbou ,, Vypnout” aplikaci ukoncite a vypnete pocitaé. Volbou ,Restartovat" aplikaci
ukondite a pocitac restartujete.

Kviz
Na zadkladé informaci uvedenych v pfedchozi ¢asti:

1. Kde ziskate kéd pro odemknuti aplikace GuideConnect?

2. Kolik dni muizZete pouzivat aplikaci GuideConnect, nez musite produkt aktivovat?

3. Se kterymi dvéma procesy se mlzZete setkat pfi aktivaci aplikace GuideConnect? Jak se
tyto procesy lisi?

Hlavni menu a za¢iname

Cile
Na konci této ¢asti dokazete:

Popsat funkci kazdé polozky hlavniho menu.

Specifikovat tfi rizné metody, které mlzZete pouZit k ovladani GuideConnectu.

Vysvétlit icel polozky Napovéda a informace a popsat rdzné zplsoby, jak tuto funkci
pouzivat

Vysvétlit, jak nastavit a aktivovat funkci hlasového vstupu, a uvést priklady, kdy mizZete tuto
metodu poufZit.

Vysvétlit rizné zpUsoby, jak zménit zakladni nastaveni, napfiklad velikost zvétseni, rychlost
feci a hlasitost, a to pomoci tfi riznych metod ovladani aplikace GuideConnect.

Rozumeét typdm siti podporovanych aplikaci GuideConnect.

Vysvétlit postup, jak ustavit internetové pfipojeni.
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Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otazky. Nejlepsi vyukové
vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovéfovat a zkouset v aplikaci GuideConnect
uZ béhem cteni.

Hlavni nabidka
V hlavni nabidce najdete vSechny funkce a nastaveni aplikace GuideConnect. Hlavni nabidka
obsahuje deset hlavnich polozek. Jsou to:

e E-mail. Tato volba umoziuje odesilat a pfijimat e-maily.

e Dopisy a dokumenty. Tato volba umoziiuje psat dopisy a dokumenty.

¢ Internetové stranky. Tato volba umoznuje chodit po internetu a na internetu vyhledavat
informace.

e Skener a kamera. Tato volba umoziuje Cist a zvétSovat text a obrazky ze skeneru nebo
kamery.

e Knihy a clanky. Tato volba umoznuje vyhledat, stahnout a Cist knihy a noviny.

e Adresar a kalendar. Tato volba umozZiuje pouzivat funkce adreséare a kalendare.

e Zabava. Tato volba umoZiiuje poslouchat oblibené rozhlasové stanice a archivy (tzv.
podcasty) a také poslouchat hudbu a pfehravat disky CD.

e Poznamky. Tato volba umozZnuje vytvaret a kontrolovat kratké pisemné nebo zvukové
zpravy, napriklad pro pfipomenuti povinnosti nebo napadu.

e Nastroje. Tato volba zahrnuje kalkulacku, slovnik, odkazy na kurzy, zalohovani a obnoveni,
spravu soubord, podporu a informace o aplikaci GuideConnect.

e Nastaveni. Tato volba umozZiiuje zménit vSechna nastaveni pouZivana v aplikaci
GuideConnect, véetné hlasu, barev atd.
e Ukon¢it GuideConnect. Tato volba umoZiuje GuideConnect vypnout.

Napoveda a informace
Obrazovka Ndpovéda a informace umoznuje otevrit ndpovédu k funkci, kterou pravé pouzivate,
nebo informaci o zafizeni.

Napovédu a informace mUZete otevfit z libovolné obrazovky stiskem klavesy F3 , kliknutim mysi
nebo na dotykové obrazovce klepnutim na Zluté tlacitko ,,i nebo stiskem tlacitka B na
dalkovém ovladaci Dolphin.

Obrazovka Ndpovéda a informace obsahuje:

e NAapovéda. Tato volba otevie napovédu k funkci, kterou prévé pouzivate.

e Dnes. Tato volba fekne aktudini ¢as a fekne, zda jsou v kalendati na dnesek néjaké zaznamy.

e Baterie. Tato volba oznami aktualni Groven nabiti baterie. Tato volba neni k dispozici, pokud
pouzivané zatizeni neobsahuje baterii (napfiklad stolni pocita¢ nebo sluchatka).

e Internetové pfipojeni. Tato volba umoznuje se pfipojit kabelem nebo bezdratoveé k
internetové siti.
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e Upozornéni. Touto volbou nastavite ohlaSovani novych oznameni. Upozornéni ¢i oznameni
se pouzivaji ke sdélovani dllezitych informaci. Oznameni obsahuji upozornéni na dorucené
e-maily, pfipomenuti zaznamu v kalendafi, ukonéené stahovani knih, upozornéni na vybitou
baterii apod.

Ovladani z klavesnice
Ddle jsou uvedeny dulezité klavesy pro ovladani aplikace GuideConnect z klavesnice:

e SIPKA DOLU. Jit na nasledujici polozku na obrazovce.

e SIPKA NAHORU. Jit na predchozi polozku na obrazovce.

e ENTER. Vybrat aktualni polozku.

e ESCAPE. Jit zpét na predchozi obrazovku.

e F1. Otevrit stranku s napovédou k funkci, kterou pravé pouzivate.

e F2, Otevfit nabidku Akce k funkci, kterou pravé pouZivate. Pokud napfiklad piSete e-mail, po
stisku kldvesy F2 mlZete e-mail odeslat, uloZit, pfipojit pfilohy a apod. Pokud jsou na
obrazovce dostupné akce, GuideConnect po otevieni obrazovky fekne "akce k dispozici".

e F3. Otevfit nabidku Ndpovéda a informace. Zde jsou informace o vaSem zafizeni, napfiklad
aktualni ¢as, Uroven nabiti baterie, zda jste pfipojeni k internetu a zda mate néjakd nova
oznameni.

e F4. Ohlasit aktudlné vybranou polozku.

e CTRL. Umléet promluvu stiskem klavesy CTRL.

e CTRL+ 0. Zapnout/vypnout hlas.

Z klavesnice také mlzZete zménit nékterd nastaveni aplikace:

e F6. Aktivovat diktovani hlasem.
e F7.Snizit hlasitost 0 10 %.

e F8. Zvysit hlasitost o0 10 %.

e F9. SniZit rychlost fedi.

e F10. Zvysit rychlost feci.

e F11. Zvétsit.

e F12. Zmensit.

Uplny seznam klavesovych zkratek je uvedeny v nabidce Vyukovy kurz. Chcete-li oteviit pfehled
kldvesovych zkratek, pak v hlavni nabidce:

1. Zvolte , Nastroje”.

2. Zvolte ,Vyukovy kurz“.

3. Zvolte ,Klavesové zkratky”.

Ovladani hlasem

Je-li k pocitaci pfipojeny mikrofon, mlzete hlasem zaddvat text do textovych poli a vyhledavat
na internetu. Pfed hlasovym vstupem, si prosim zkontrolujte, zda je k pocitaci pfipojen
mikrofon a zda jste jej vybrali v nastaveni Re¢ a zvuk.
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Jak diktujete text do textového pole:

1. Stisknéte klavesu F6 na klavesnici nebo klepnéte na tlacitko Vstup hlasu v pravé horni
Casti obrazovky nebo stisknéte a podrzte tlacitko hlasového vstupu na dalkovém
ovladaci Dolphin.

2. Zvukovym signalem budete upozornéni, Ze mlzZete zacit diktovat.

Do mikrofonu feknéte text, ktery chcete zadat.

4. Po skonceni promluvy pockejte 3 sekundy, az uslySite zvukovy signal podruhé.
Namluveny text se poté zapiSe do textového pole a systém ho precte.

w

Poznamka: Kromé diktovani slov a frazi mizete také diktovat interpunkci, naptiklad ¢arky a
tecky.

Vyhleddvani na internetu hlasem:

1. V GuideConnectu oteviete internetovou stranku.

2. Stisknéte kldvesu F6 nebo kliknéte na tlacitko Vstup hlasu v pravé horni ¢asti obrazovky.

3. Uslysite zvukovy signal. Reknéte poZadovanou hledanou frazi do mikrofonu, naptiklad
,recepty na dorty”.

4. Na konci promluvy pockejte 3 sekundy, az uslysite zvukovy signdl podruhé. Aplikace
GuideConnect poté otevre stranku Google s informacemi vyhledanymi k zadané frazi.
Informace si prectete pomoci tla¢itek NAHORU a DOLU.

Prace s dalkovym ovladac¢em Dolphin

Modry dalkovy ovladac Ize také pouzit k ovladani GuideConnectu pomoci vestavéného
mikrofonu a tlacitka hlasového vstupu.

Zde je prehled tlacitek a funkci na dalkovém ovladaci:

e Velky kruhovy spinac. Velky kruhovy spinac slouzi k pfechodu na dalsi nebo predchozi
poloZky na obrazovce.

o Stisknutim pravého okraje kruhového spinace se pfesunete na dalsi polozku na
obrazovce.

o Stisknutim levého okraje kruhového spinace se presunete na predchozi polozku na
obrazovce.

e Tlacitko OK. Tlacitkem OK vyberete moznost, ktera je aktualné zvyraznéna (pod fokusem).
Tlacitko OK je uprostied velkého kruhového spinace.

o Tladitko Zpét. Tlacitkem Zpét se vracite na predchozi obrazovku. Nejprve nahmatejte jamku
pod velkym kruhovym spinacem. Tlacitko Zpét je vlevo vedle této jamky.

o Tlacitko Reproduktor. Tlacitko Reproduktor zapne nebo vypne mluveni v aplikaci
GuideConnect. Nejprve nahmatejte jamku pod velkym kruhovym spinacem. Tlacitko
Reproduktor je vpravo vedle této jamky. Pokud aplikace mluvi, zastavite timto tladitkem
promluvu. Pak mGZete znovu stisknout tlacitko Reproduktor a aplikace GuideConnect
promluvu zopakuje.
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Tlacitko Akce. Tlacitkem Akce oteviete nabidku Akce. Tladitko Akce je oznaceno velkym
pismenem , A" a nachdzi se na ddlkovém ovladaci nad kruhovym spinacem vlevo. Stisknutim
tohoto tlacitka otevrete nabidku Akce pro pravé pouzivanou funkci. Pokud napfiklad pisete
e-mail, po stisku tlacitka Akce mlzZete e-mail odeslat, uloZit, pfipojit pfilohy atd. Pokud jsou
na obrazovce dostupné akce, GuideConnect po otevreni obrazovky ozndmi "akce k
dispozici".

Tlacitko Napovéda a informace. Tlacitko Napovéda a informace otevie obrazovku pro
napovédu a informace. Tlacitko Napovéda a informace je oznaceno velkym pismenem ,A“ a
nachazi se na dalkovém ovladaci nad kruhovym spina¢em vpravo. Obrazovka Ndpovéda a
informace obsahuje informace o zatizeni, napfiklad aktualni ¢as, Uroven nabiti baterie,
pfipojeni k internetu a pfipadnd nova ozndmeni.

Tlacitka Hlasitost. Tlacitka pro zvySeni a snizeni hlasitosti se nachdzeji v levé dolni ¢asti
dalkového ovladace a jsou oznacena ikonou reproduktoru. Horni tlacitko je oznaéeno
znaménkem plus, to zvysuje hlasitost, a spodni tlacitko je oznaéeno znaménkem minus,
které hlasitost sniZuje.

Tlacitka Zoom. Tlacitka pro zvétSovani a zmensovani jsou v pravé dolni ¢asti dalkového
ovladace a jsou oznacena ikonou lupy. Horni tlacitko je oznaceno znaménkem plus, to
zvétsuje, a dolni tlacitko je oznaceno znaménkem minus, které zmen3uje.

Tlacitko Hlasovy vstup. Tlacitko hlasového vstupu Ize pouzit k diktovani textu do aplikace
GuideConnect v oblastech, kde je hlasové diktovani mozné. Tlacitko hlasového vstupu se
nachazi uprostfed dalkového ovladace pfimo pod kruhovym spina¢em. Mikrofon se nachazi
pfimo nad kruhovym spinaéem.

K psani textu mGZete pouzit dalkovy ovladac¢ Dolphin. Pokud potfebujete psat, zobrazte si
kldvesnici na obrazovce. Chcete-li zaddvat text, pak pomoci velkého kruhového spinace chodte
po znacich a stiskem tlacitka OK zadejte vybrany znak.

Pouziti dotykové obrazovky

Pouzivate-li tablet nebo monitor s dotykovou obrazovkou, mizZete GuideConnect ovladat
pomoci dotykové obrazovky.

Ovladani GuideConnectu pomoci dotykové obrazovky:

Odklepnout polozku jednim klepnutim. Systém oznami odklepnutou polozku.
Odklepnout polozku dvojklepem. Odklepnuta polozka je vybrana.

GuideConnect Ize také ovladat tlacitky dotykové obrazovky na levém a pravém okraji
obrazovky a prochazet tak nabizené moznosti.

Tlacitka Dalsi / Pfedchozi. Tlacitka jsou vlevo a uprostied vpravo na kraji dotykové
obrazovky. Klepnutim na tlacitka DalSi a Pfedchozi se pfesouvate na dalsi ¢i predchozi
polozky na obrazovce.

Tlacitko OK. Nachazi se v pravé dolni ¢asti obrazovky. Odklepnutim tlacitka OK vyberete
aktualni poloZku.

Tlacitko Zpét. Nachazi se v levé dolni ¢asti obrazovky. Odklepnutim tladitka Zpét se vratite
na pfedchozi obrazovku.
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e Tlacitko Akce. Tlacitko Akce je modré tlacitko v levém hornim rohu obrazovky, pokud
dostupné akce existuji. Odklepnutim tohoto tlacitka oteviete nabidku Akce pro funkci,
kterou pouzivate. Pokud naptiklad piSete e-mail, po klepnuti na tlacitku Akce mizete e-mail
odeslat, ulozit, pridat pfilohy apod. Pokud jsou na obrazovce dostupné akce, GuideConnect
po otevreni obrazovky oznami "akce k dispozici".

e Tlacitko Napovéda a informace. Tlacitko Ndpovéda a informace je Zluté tlacitko v levém
hornim rohu obrazovky. Odklepnutim tohoto tlacitka se zobrazi informace o zafizeni,
napriklad aktudlni ¢as, Uroven nabiti baterie, zda jste pripojeni k internetu a zda mate
néjakd nova oznameni.

e Tlacitko Hlasovy vstup. Tlacitko Hlasovy vstup je zelené tlacitko v pravém hornim rohu
obrazovky. Po odklepnuti tohoto tladitka mUzZete diktovat text do textovych poli v aplikaci
GuideConnect. Pokud je na obrazovce hlasovy vstup mozny, hlasovy vystup po otevreni
obrazovky ohlasi bud "mozné diktovani hlasem" nebo "mozné vyhledavani hlasem".

Z dotykové obrazovky GuideConnect také mlzZete mluveni spustit i zastavit anebo obraz zvétsit
¢i zmensit:
e Spustit a zastavit fe€. Jednou klepnéte dvéma prsty na obrazovku.

e Zvétsit. Podrzte dva prsty na obrazovce a pak je roztahnéte od sebe.
e ZmensSit. Podrzte dva prsty na obrazovce a pak je pfitahnéte k sobé.

Psat text Ize také pomoci dotykové obrazovky. PiSete na klavesnici zobrazené na obrazovce.

Chcete-li zadat text, mizZete bud:

e Jednou klepnout na kldvesu a tak ji zadat nebo

e drzet prst na zobrazené klavesnici a pohybovat jim. Hlas pfecte kazdy znak pod prstem. Kdyz
jste na znaku, ktery chcete zadat, zvednéte prst a znak je tim zadany.

Pfipojeni k internetu
Pfipojeni k internetu mlze byt kabelové nebo bezdratové. MoZnosti dostupné v nastaveni
internetového pfipojeni jsou:

e Kabelové pfipojeni. Pokud jste se rozhodli pfipojit pocitac k internetu kabelem, pak tato
volba ukazuje informace o kabelové siti, ke které jste pfipojeni.

e Bezdratové pripojeni. Tato volba umoznuje pfipojit poclitac k bezdratové internetové siti.
Kdyz zvolite tuto moznost, hlas oznami, zda jste jiz pripojeni k bezdratové siti, a nabidne
moznost otevfit seznam dostupnych siti, ze kterych si miZete vybirat.

Pfipojeni k siti:

1. Vyberte moznost ,Seznam dostupnych pfipojeni®.

2. Ze seznamu dostupnych siti vyberte sit, ke které se chcete pripojit.

3. Zadejte heslo sité a stisknéte ENTER. Heslo Ize obvykle nalézt na zadni strané
bezdratového routeru.

4. Zobrazi se zprava, zda jste se k siti Uspésné pfipojili ¢i nikoli.
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Kviz
Na zakladé informaci uvedenych v predchozich ¢astech:
1. Aplikaci GuideConnect muZete ovladat pomoci klavesnice, mysi, dotykové obrazovky a
jesté z jiného zafizeni?

2. Jakym prikazem z kldvesnice oteviete nabidku Napovéda a informace?
3. Jaké jsou systémové poZadavky pro hlasovy vstup?
4. Jaka gesta na dotykové obrazovce zméni velikost zvétSeni?
5. Které polozky v hlavnim menu vyZzaduji internetové pfipojeni, maji-li fungovat?
6. Jaké informace jsou potiebné pro pfipojeni k bezdratovému routeru?
7. Kterd polozka v hlavnim menu poskytuje pfistup k nastaveni internetového pfipojeni?
8. Kde je v aplikaci GuideConnect mozné hlasové diktovani?
9. Jak aktivujete hlasovy vstup pomoci kldvesnice, modrého dalkového ovladace a na
dotykové obrazovce?
E-mail
Cile

Na konci této c¢asti dokazete:

e Rici, co potfebujete a jak postupovat, abyste mohli pfipojit aplikaci GuideConnect k e-
mailovému uctu.

e Popsat, jak provadét bézné e-mailové Ulohy, napfiklad sestavit novou zpravu, uloZit
neodeslanou zpravu, odpovédét na zpravu a zpravu predat.

e Popsat, jak Ize poStu spravovat, napfiklad zpravy pfesunout, odstranit nebo vytisknout.

e Popsat, jak ke zpravé pfipojit pfilohu a jak pfijatou pfilohu zobrazit.

e Védét, které typy soubor( Ize odesilat a pfijimat jako pfilohy e-mailovych zprav.

Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Nabidka E-mail

Nabidka E-mail umozZnuje odesilat e-mailové zpravy, napfiklad prateliim a ¢lenim rodiny.
Elektronickou poStou mUZete po internetu posilat zpravy, obrazky, dokumenty a dalsi polozky
jinym osobam. Zpravy si lidé posilaji pomoci e-mailovych adres.

Chcete-li pouZivat elektronickou postu, musite si nastavit funkéni e-mailovy ucet.

Chcete-li si pfidat e-mailovy ucet do aplikace GuideConnect, musite znat svoji e-mailovou
adresu, heslo a byt k e-mailovému Uctu pfipojeni pres internet.
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Nastaveni e-mailového Uctu

1. V hlavni nabidce vyberte ,,E-mail”.

2. Pfi prvnim pouziti funkce e-mailu budete dotdzani, zda chcete nastavit svlij e-mailovy
ucet. Vyberte moznost ,,Ano” pro nastaveni e-mailového uctu.

3. Budete pozadani o zadani téchto informaci:

e E-mailova adresa. Do tohoto pole zadate svoji Uplnou e-mailovou adresu, véetné
symbolu , @“, a pokracujete kldvesou ENTER.

e Jméno. Do tohoto pole zadate svoje jméno a pokracujete stiskem ENTER.

e Uzivatelské jméno. Do tohoto pole zadate svoje uZivatelské jméno a pokracujete
kldvesou ENTER. Vase uzivatelské jméno je obvykle stejné jako vase e-mailova
adresa.

e Heslo. Do tohoto pole zadate heslo pouzivané pfi prihlaseni ke svému e-mailovému
uctu, pak pokracujete klavesou ENTER.

e Ovérovaci kod. Nékteré e-mailové ucty (naptiklad uéty Gmail) vyZaduji ovéreni od
poskytovatele e-mailovych sluzeb predtim, nez je lze nastavit v aplikaci
GuideConnect. Pokud vas e-mailovy ucet vyZaduje ovéreni, zobrazi se internetova
stranka, kterd umoznuje e-mailovy Ucet ovéfit.

4. Po zadani vsech informaci si GuideConnect zkontroluje, zda bylo nastaveni zadano
spravné, a zacne stahovat e-maily z vaseho uctu. Dokonceni tohoto procesu muze trvat
aZz 10 minut. Tim je vas e-mailovy Ucet pfipraven k pouzivani.

Chcete-li napsat novou zpravu, pak v nabidce E-mail:

1. Vyberte moznost ,Napsat novou zpravu®.

2. Vyberte, komu chcete e-mail odeslat. Bud vyberete adresata z adresare nebo zadate e-
mailovou adresu pfijemce ru¢né.

3. Zadejte predmét (téma) e-mailu. Pfedmét je velmi kratky popis toho, o ¢em dotyény e-
mail je.

4. Zobrazi se pole pro télo zpravy, kam muUzZete text e-mailové zpravy napsat.

Po dopsani zpravy oteviete nabidku Akce, kde vybirate z dalsi moZnosti. Dostupné akce jsou:

Odeslani. Touto volbou odeslete zpravu vsem prijemcim.

Pridat nebo prohlédnout pfijemce. Zde oteviete seznam, kterym zprdvu odesilate. Chcete-li
e-mail odeslat jesté dalsi osobé, oteviete nabidku Akce z tohoto seznamu a zvolte ,,Pfidat
pfijemce”.

Zménit predmét. Odtud mlzZete zménit pfedmét zpravy.

Kontrola pravopisu. Touto volbou pred odeslanim zkontrolujete, zda e-mail neobsahuje
pravopisné chyby.

Ulozit do koncepttl. Touto volbou uloZite rozepsany e-mail do slozky ‘Rozepsané’, takze jej
Ize odeslat pozdéji.

Pridat nebo prohlédnout pfilohy. Zde oteviete seznam pfiloh pfipojenych ke zprave,
napfiklad fotografie nebo jiné dokumenty. Pokud jste nepfipojovali Zadné pfilohy, bude
seznam prazdny. Chcete-li pfidat pfilohu, oteviete nabidku Akce z tohoto seznamu, zvolte
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,Pridat pfilohu” a pak vyberte soubor, ktery chcete k e-mailu pfipojit. Upozornujeme, Ze lze
pridavat pouze pfilohy podporované aplikaci GuideConnect. To zahrnuje dokumenty (RTF,
DOC, DOCX, PDF, TXT) a obrdzky (JPG, PNG, BMP, GIF). Jako pfilohu nelze pfipojit tabulky
nebo prezentace.

e Vytisknout. Odtud si mlzZete e-mail vytisknout.

Nabidka E-mail obsahuje nasledujici volby:

¢ Napsat novou zpravu. Zde m{iZete napsat novou zpravu adresovanou napftiklad kamaradovi
nebo nékomu z rodiny.

e Dorucena posta. Zde mUzete dorucené zpravy Cist a pfipadné na né odpovidat.

e Slozky. Odtud oteviete zprdvy, které se nachdzeji v jiné slozZce.

Diktovat e-mail

Pokud je k pocitaci pfipojeny mikrofon, Ize e-mailovou zpravu nadiktovat. Nez zaénete diktovat,
presvédite se, Ze k pocitadi je pripojeny mikrofon a Ze mikrofon je vybrany v nastaveni Re¢ a
zvuk.

Chcete-li néjaky text do e-mailové zpravy zadat hlasem misto psanim, pak:

1. Presunte kurzor na pozici ve zpravé, kam chcete vkladat text.

2. Stisknéte kldvesu F6 nebo odklepnéte tlacitko Hlasovy vstup v pravé horni ¢asti

obrazovky.

Zazni signal, ktery znamena, Ze mUZete zacit diktovat sv(j text.

Do mikrofonu feknéte text, ktery chcete zadat.

5. Na konci promluvy pockejte 3 sekundy, az uslysite zvukovy signal podruhé. Namluveny
text se pak vlozi do zpravy na pozici kurzoru a GuideConnect ho precte.

s w

Poznamka: Kromé diktovani slov a frazi mizete také diktovat interpunkci, napfiklad ¢arky a
tecky.

Chcete-li si precist doruceny e-mail, pak v nabidce E-mail:
1. Zvolte ,Doruéend posta“. Slozka Doruéend posta je schranka pro vSechny e-maily, které
jste obdrzeli.
2. Vyberte e-mail ve sloZzce Dorucend posta. E-mailova zprava se otevre a precte.

Po otevreni e-mailu oteviete nabidku Akce, kde jsou dalsi moZnosti. Dostupné akce jsou:

e Kontrola novych zprav. Touto volbou ovéfujete, zda nedorazily néjaké nové zpravy.

e Odpovédét. Zde mlZete napsat odpovéd osobé, ktera vam e-mail poslala. Po volbé
,Odpovédét” uz mlzZete zpravu psat. Po dokonceni zprdvy zvolte v nabidce Akce odeslani
zpravy nebo nékterou z dalSich moznosti.

e Odpovédét viem. Touto volbou mizZete odpovédét najednou vSem osobam, jimz byl
puvodni e-mail zaslan. Po volbé ,Odpovédét vsem” uz mliZzete zprdvu psat. Po dokonceni
zpravy zvolte v nabidce Akce odeslani zpravy nebo nékterou z dalSich moznosti.
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e Piedat dal. Touto volbou preposlete zpravu dalsi osobé. Po vybéru moznosti ,Pfedat dal”
budete dotdzani, komu chcete zpravu odeslat. GuideConnect nabidne vybér adresata z
adresare nebo zadat e-mailovou adresu ru¢né. Pak uz mizZete zprdvu napsat. Po dokonceni
zpravy zvolte v nabidce Akce odeslani zpravy nebo nékterou z dalSich moznosti.

e Pridat odesilatele do adresare. Zde mlzZete do adresare pridat osobu, ktera e-mail odeslala.

e Pfesunout do slozky. Touto volbou mlzZete presunout zpravu ze slozky Dorucena posta do
jiné slozky. Po této volbé GuideConnect zobrazi seznam slozZek, ze kterych si mlZete vybrat.
Po vybéru slozky se zprava pfesune do této slozky.

e Zobrazit prilohy. Touto volbou oteviete seznam vsech pfiloh, které byly odeslany se
zpravou. Vyberte pfilohu, kterou chcete otevfit, nebo si ji uloZzte pomoci nabidky Akce.
Upozorfiujeme, Ze miZete zobrazit pouze pfilohy podporované aplikaci GuideConnect. To
jsou dokumenty (RTF, DOC, DOCX, PDF, TXT) a obrazky (JPG, PNG, BMP, GIF). Nelze zobrazit
nepodporované ptilohy, jako jsou tabulky nebo prezentace.

e Odstranit. Touto volbou vymazete zpravu ve slozice Doruéend posta.

e Vytisknout. Zde zvolenou zpravu vytisknete.

e Najit. Zde v Dorucené posté vyhledate konkrétni zpravu. Po volbé Vyhledat zadavate
textovy fetézec, ktery by hledana zprava méla obsahovat, napfiklad jméno odesilatele nebo
predmét zpravy apod. Pak se zobrazi seznam zprav, které hledany textovy retézec obsahuiji.

e Podrobnosti. Touto volbou zobrazite podrobné informace o zprave, napfiklad datum
doruceni, odesilatele a zda zprdva obsahuje néjaké pfilohy.

GuideConnect automaticky kazdych 30 minut kontroluje, zda nedorazily nové e-maily. Pokud
byl dorué¢en novy e-mail, zazni zvukovy signal informujici o novém ozndmeni. Ozndmeni si
kdykoli prohlédnete v okné ,,Ndpovéda a informace” (to oteviete kldvesou F3 nebo stiskem
tlacitka Ndpovéda na dalkovém ovladaci nebo na dotykové obrazovce), pak zvolite polozku
,2Upozornéni”.

Zda dorazil novy e-mail, zkontrolujete v nabidce E-mail:

1. Vyberete moznost , Dorucend posta“.

2. Otevrete nabidku Akce.

3. V horni ¢asti nabidky zvolte ,Kontrola novych zprav“. GuideConnect fekne, zda jste
obdrzZeli néjaké nové e-mailové zpravy ¢i nikoli.

E-mailové slozky jsou skvély zpUsob, jak si usporadat zasilané e-mailové zpravy. Pokud napfiklad
od urcité osoby nebo skupiny osob pfichazi vice e-mailli, mizete si zaloZit slozku, do které
budou vsechny jejich zpravy dorucovany.

Novou slozku pro e-maily zalozZite v nabidce E-mail:

1. Zvolte polozku ,Slozky“. Zobrazi se seznam existujicich slozek.

2. Ze seznamu sloZek oteviete nabidku Akce.

3. Zvolte, Pridat novou slozku”.

4. Zadejte nazev nové e-mailové slozky. Vytvofi se nova e-mailova slozka.
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Jak pfesunete e-maily do nové slozky:

1. Vyhledejte e-mail, ktery chcete presunout do jiné slozky.

2. Otevrete nabidku Akce.

3. Zvolte "Pfesunout do slozky”.

4. Vyberte slozku, do které chcete e-mail presunout. E-mail se pfesune do vybrané slozky.

Nastaveni e-mailu

V nastaveni pro zprdvy lze zménit zpUsob zobrazovani e-mail{.

Nastaveni e-mailu otevrete z hlavniho menu:

1. Zvolte zde ,Nastaveni”.
2. Zvolte, E-mail“.

V nastaveni e-mailu jsou tyto moznosti:

Kontrola novych zprav. Zde Ize nastavit, jak ¢asto GuideConnect kontroluje, zda nedorazil
novy e-mail. Po této volbé se zobrazi nabidka s moznostmi, jak ¢asto by aplikace méla novou
postu kontrolovat. Pokud byl doruéen novy e-mail, zazni zvukovy signdl informujici o novém
oznameni. Chcete-li se podivat na ozndmeni, oteviete okno Napovéda a informace
(kldvesou F3) a zvolte ,,Upozornéni”.

Synchronizovat e-maily od. Tato moZznost umoZnuje nastavit, jak daleko do minulosti
GuideConnect synchronizuje e-maily za dobu existence e-mailového Gétu. Po této volbé se
zobrazi seznam ¢asovych interval(, z nichzZ si lze vybrat.

E-mailli na strance. Zde si nastavite pocet e-maili zobrazovanych na strance ve sloZce
Doruéena posta nebo v jinych slozkach.

Format e-mailu. Zde si nastavite, zda se e-maily zobrazuji jako prosty text nebo ve formatu
HTML. Zvolte prosty text, chcete-li e-maily vidét ve zjednoduseném formatu. Zvolte HTML,
pokud chcete e-maily vidét v plvodnim rozvrZeni a byt schopni otevfit jejich odkazy v
internetovém prohlizedi.

Nastaveni Uctu Tato moznost nabizi dal$i nastaveni e-mailového uctu. Tuto moznost zvolte
jen v pripadé, Ze nemuUzZete odesilat ¢i prijimat e-maily. Po této volbé se ukaze nabidka
moznych pokrocilych nastaveni Uctu. Vyberte ze seznamu to nastaveni, které chcete zménit.

Kviz
Na zadkladé informaci uvedenych v pfedchozich ¢astech:

1. Co potfebujete kromé internetového pfipojeni, kdyzZ chcete k aplikaci GuideConnect
pfipojit e-mailovy ucet?

Jak postupujete pfi pridavani nového prijemce do zpravy, kterou pisete?

Jak postupujete pfi pfidavani pfilohy ke zpravé, kterou piSete?

Jaké typy souborl nelze odeslat nebo prijmout v pfiloze? Uvedte dva priklady.

Jak ¢asto GuideConnect kontroluje nové e-maily a jak toto nastaveni zménite?

uAewN
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Dopisy a dokumenty

Cile
Na konci této c¢asti dokazete:

e Popsat, jak dokument napiSete, uloZite a vytisknete.

e Popsat, jak najdete a otevrete jiz existujici dokument.

e Vysvétlit rGzné prikazy zadavané z kldvesnice, které jsou k dispozici pro navigaci a vybér
textu v dokumentu.

e Popsat, jaké volby formatu jsou k dispozici a jak je lze aplikovat na text.

e Vysvétlit, jak zkontrolujete pravopis dokumentu a jak pfidate nové polozky do slovniku.

PFectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovéfovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem cteni.

Nabidka Dopisy a dokumenty
V nabidce Dopisy a dokumenty muiZete psat, kontrolovat pravopis a dopisy i dokumenty
vytisknout .

Nabidka Dopisy a dokumenty obsahuje nasledujici moznosti:

e Posledni dokumenty. Touto volbou oteviete seznam poslednich 10 uloZzenych dokumentd.
e Dokumenty. Touto volbou oteviete seznam vsech uloZzenych dokumenta.

¢ Novy dokument. Zde mUlzZete napsat novy dokument.

¢ Novy dopis. Zde mUzZete napsat novy dopis.

Diktovat dopis nebo dokument

Pokud je k pocitaci pfipojeny mikrofon, mizZete dopis nebo dokument nadiktovat hlasem. Nez
zacnete diktovat, ujistéte se, Ze je k pocitaci pfipojeny mikrofon a Ze jste mikrofon vybrali v
nastaveni Re¢ a zvuk.

Chcete-li nadiktovat text do dokumentu v rezimu diktovani:

1. Presunte kurzor na to misto v dokumentu, kam chcete text vlozZit.

Stisknéte klavesu F6 nebo klepnéte na tlacitko Vstup hlasu v pravé horni ¢asti obrazovky.
Zvukovym signalem budete upozornéni, Ze mizete zacit diktovat.

Do mikrofonu feknéte text, ktery chcete zadat.

Na konci promluvy pockejte 3 sekundy, az uslySite zvukovy signal podruhé. Namluveny
text se poté zapise do textového pole a systém ho precte.

e wN

Poznamka: Kromé diktovani slov a frazi mizete také diktovat interpunkci, naptiklad ¢arky a
tecky.
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Kontrola pravopisu dopisu nebo dokumentu v editoru:

1. Otevriete nabidku Akce.
2. Zvolte , Kontrola pravopisu”.

Po volbé Kontrola pravopisu zkontroluje GuideConnect od zac¢atku cely dokument, zda
neobsahuje pravopisné chyby. Po nalezeni pravopisné chyby GuideConnect precte neznamé
slovo a vétu obsahujici to nezndmé slovo, a uvede ndvrhy, jak chybu opravit.

3. Tlagitky SIPKA NAHORU a DOLU si navrhy poslechnete a vyberete pozadovanou opravu.
Po vybéru opravy GuideConnect nahradi chybné napsané slovo v dokumentu a otevie
dalsi chybu pravopisu.

Ke kazdé chybé mUzZete otevrit nabidku Akce, kde jsou k dispozici dalsi volby. MoZnosti
nabizené pro kontrolu pravopisu jsou:

Pridat do slovniku. Touto volbou prfidate slovo do slovniku. Po pfidani slova do slovniku ho
GuideConnect jiz nebude pfi pristim psani uvadét jako pravopisnou chybu.

Ignorovat. Touto volbou ignorujete aktualni vyskyt pravopisné chyby.

Ignorovat vse. Touto volbou ignorujete vSechny vyskyty pravopisné chyby v dokumentu.
Zadejte opravu. Po této volbé muzZete zadat spravny pravopis chybné napsaného slova.

Pokud chcete kontrolu pravopisu ukondit, vratte se klavesou ESCAPE zpatky do dopisu nebo
dokumentu.

Chcete-li otevfit ulozeny dokument, pak v nabidce Dopisy a dokumenty:

1. Vyberte moznost ,Dokumenty”.

2. Aplikace GuideConnect zobrazi seznam vSech dokument( a slozek. Po nalezeni
poZadovaného dokumentu jej vyberte a otevrete.

3. Pokud dokument ma standardni textovy format, otevie se v textovém editoru, kde lze
provadét zmény. Pokud dokument ma format PDF, otevie se ve ¢tecce PDF.

Béhem prohlidky seznamu dokument( najdete dalSi moZnosti v nabidce Akce (stiskem F2;
dokument jen vyberete a neotevrete). Dostupné akce jsou:

Pfejmenovat vybrany dokument. Zde miZete zménit nazev aktudlné vybraného souboru
nebo slozky. Po volbé se ukaze editacni pole, kam m{Zete zadat novy nazev pro vybrany
soubor nebo slozku.

Najit. Zde mUlzZete vyhledat v aktudlnim seznamu konkrétni soubor nebo slozku. Po volbé se
ukaze editacni pole, kam zadate nazev souboru nebo slozky, kterou chcete vyhledat. Po
zadani nazvu a po stisku ENTER se zobrazi seznam soubort a sloZek, které obsahuji hledany
vyraz.

Seradit. Zde mUzZete sefadit seznam podle data nebo abecedné. Pokud je seznam jiZ sefazen
abecedné, touto volbou sefadite seznam podle data. Pokud je seznam jiz sefazen podle
data, touto volbou sefadite seznam abecedné.

Oteviit ze zafizeni. Zde mUZete otevrit soubor z pamétového zafizeni USB. Pfed volbou této
moznosti se ujistéte, Ze je k pocitadi pfipojeno pamétové zafizeni USB. Po volbé se zobrazi
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seznam zafizeni USB pfipojenych k pocitaci. Vybérem zafizeni USB ze seznamu oteviete
seznam souborl a sloZzek v daném zafizeni. Zobrazi se seznam dokument( uloZenych v
zafizeni. Vyberte dokument, ktery chcete otevrit.

Odstranit vybrany dokument. Zde mUZete odstranit aktualné vybrany soubor. Po této volbé
budete dotdzani, zda si jste jisti, Ze chcete soubor odstranit. Volbou 'Ano' soubor odstranite,
po volbé 'Ne' se vratite do seznamu soubord.

Chcete-li napsat novy dopis, pak v hlavnim menu pod nabidkou Dopisy a dokumenty:

1. Zvolte ,Novy dopis”“.

2. Pokud dopis piSete poprvé, otevie se nastaveni adresare, kam mUzZete zadat adresu
odesilatele.

3. Vyberte osobu, jiZ chcete dopis zaslat. GuideConnect umozniuje vybrat adresata z
adresare nebo ruéné zadat jeho jméno a adresu.

4. Aplikace GuideConnect otevre textovy editor. Zde muizZete napsat novy dopis.

Po dopsani dopisu najdete dalsi moznosti v nabidce Akce. K dispozici jsou tyto akce:

UloZit. Touto volbou dopis uloZite. Dopis bude uloZen ve formatu RTF (zkratka z Rich Text
File). Je to standardni format textového souboru, ktery Ize otevfit v libovolném pocitaci.
Kontrola pravopisu. Zde si mGzZete zkontrolovat, zda dopis neobsahuje preklepy, pravopisné
chyby.

Vyhledat slovo. Touto volbou vyhledate slovo ve slovniku.

Vytisknout. Zde muzZete dopis vytisknout.

Vytisknout stitek. Zde muzZete vytisknout text z dokumentu na stitek.

Zménit adresu. Zde mUzZete zménit adresu odesilatele a pfijemce dopisu.

Chcete-li napsat novy dokument, pak v hlavnim menu pod nabidkou Dopisy a dokumenty:

1. Zvolte ,Novy dokument”.
2. Aplikace GuideConnect otevie textovy editor. Zde miiZete napsat novy dokument.

Po dopsani dopisu najdete dalSi moznosti v nabidce Akce. K dispozici jsou tyto akce:

Ulozit. Touto volbou dokument uloZite. Dokument bude uloZen ve formatu RTF (zkratka z
Rich Text File). Je to standardni format, ktery Ize otevfit v libovolném pocitaci.

Kontrola pravopisu. Zde si miZete zkontrolovat, zda dokument neobsahuje preklepy,
pravopisné chyby.

Vyhledat slovo. Touto volbou vyhledate slovo ve slovniku.

Tisk. Zde muUzZete dokument vytisknout.

Vytisknout stitek. Zde mUzZete vytisknout text z dokumentu na Stitek.

GuideConnect obsahuje fadu klavesovych zkratek pro pohyb po dokumentu.

F5. Spusti plynulé ¢teni dokumentu od aktudlni pozice kurzoru.
CTRL. Prerusi fe¢ béhem promluvy.
ENTER. Vlozi do dokumentu novy fadek.
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e BACKSPACE. Odstrani pfedchozi znak nebo vybrany text.

e Odstranit. Odstrani nasledujici znak nebo vybrany text.

e SIPKA NAHORU. Piesune kurzor na predchozi fadek a precte jej.

e SIPKA DOLU. Presune kurzor na dalsi fadek a precte jej.

o SIPKA DOLEVA. Piesune kurzor na piedchozi znak a precte jej.

e SIPKA DOPRAVA. Pfesune kurzor na nasledujici znak a pFecte jej.

e CTRL + SIPKA DOLEVA. Pfesune kurzor na pfedchozi slovo a piecte je.

e CTRL + SIPKA DOPRAVA. Pfesune kurzor na nasledujici slovo a precte je.
e CTRL + SIPKA NAHORU. Pfesune kurzor na pfedchozi odstavec a piette jej.
e CTRL + SIPKA DOLU. Piesune kurzor na nasledujici odstavec a precte jej.
e HOME. Presune kurzor na zacatek aktualniho radku.

e END. Pfesune kurzor na konec aktudlniho fadku.

e CTRL + HOME. Pfesune kurzor na zacatek dokumentu.

e CTRL + END. Pfesune kurzor na konec dokumentu.

V dokumentu mUZete vybrat text a zvolit zménu formatovani. MlzZete naptiklad vybrat nazev
dokumentu a text zvyraznit tuénym pismem a podtrzenim.

K vybéru textu v dokumentu lze pouzit nasledujici kldvesové zkratky.

e SHIFT + SIPKA DOLEVA. Vybere nebo zrusi vybér pfedchoziho znaku.

e SHIFT + SIPKA DOPRAVA. Vybere nebo zrui vybér dalsiho znaku.

e CTRL + SHIFT + SIPKA DOLEVA. Vybere nebo zrusi vybér predchoziho slova.
e CTRL + SHIFT + SIPKA DOPRAVA. Vybere nebo zrusi vybér dalsiho slova.

e SHIFT + SIPKA NAHORU. Vybere nebo zrusi vybér predchoziho fadku.

e SHIFT + SIPKA DOLU. Vybere nebo zrusi vybér dalsiho radku.

e SHIFT + HOME. Vybere text na fadku od zaéatku k aktualni pozici kurzoru.
e SHIFT + END. Vybere text od aktudlni pozice kurzoru do konce radku.

e CTRL + SHIFT + SIPKA NAHORU. Vybere nebo zrusi vybér predchoziho odstavce.
e CTRL + SHIFT + SIPKA DOLU. Vybere nebo zrudi vybér daliiho odstavce.

e CTRL + A. Vybere veskery text v dokumentu.

Formatovani vybraného textu lze zménit témito kldvesovymi zkratkami:

e CTRL + B. Zapne a vypne tuény text. Po vybéru textu tato kldvesova zkratka zvyrazni vybrany
text tuéné.

e CTRL + U. Zapne a vypne podtrzeni. Po vybéru textu tato kldvesova zkratka podtrhne
vybrany text.

e CTRL +1. Zapne a vypne kurzivu. Po vybéru textu tato klavesova zkratka formatuje vybrany
text jako kurzivu.

e CTRL +R. Zarovna aktualni odstavec nebo vybrany text na strance doprava.

e CTRL + L. Zarovna aktudlni odstavec nebo vybrany text na strance doleva.

e CTRL + E. Zarovna aktualni odstavec nebo vybrany text na stfed stranky.

e CTRL +J. Zméni rozestupy pismen v aktualnim odstavci nebo vybraném textu tak, aby byl
text zarovnan k okraji doleva i doprava.
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e CTRL + N. Odstrani veSkeré formatovani z aktualniho odstavce nebo vybraného textu.

e CTRL + C. Zkopiruje zvyraznény text do schranky.

e CTRL + X. Pfesune vybrany text do schranky.

e CTRL + V. Ze schranky vlozZi text, ktery jste vybrali ke kopirovani nebo pfesunu.

e F4. Rekne informace o aktualnim znaku. Po jednom stisku F4 ptecte znak. Po druhém stisku
F4 fekne formatovani. Po tfetim stisku F4 Fekne zarovnani.

Nastaveni adres pro dopisy
Nastaveni adres pro dopisy umoZfiuje zménit adresu pouZitou pfi odesilani dopist a poradi, ve
kterém se tisknou jednotlivé radky adresy.

Nastaveni adres pro dopisy oteviete z hlavni nabidky:

1. Zvolte ,Nastaveni”.
2. Zvolte , Adresa dopisu”.

MozZnosti dostupné v nastaveni Adresa dopisu:

e Adresa odesilatele dopisu. Zde muZete zadat adresu odesilatele pouZitou pfi tisku dopisu.
Po této volbé budete pozadani o zadani jména a kazdého radku vasi adresy.

e RozloZeni adresy. Zde mUzete urcit usporadani adresy pfi jejim tisku. Po této volbé se
zobrazi seznam zemi, ze kterych si mlzZete vybrat. Po vybéru zemé se jednotlivé fadky
adresy vytisknou v poradi spravném pro danou zemi.

e Vlastni rozvrieni adresy. Zde muzZete stanovit jiné poradi fadk( adresy pro tisk. Tuto
moznost byste méli vybrat pouze v pfipadé, Ze chcete fadky adresy tisknout v jiném pofadi,
nez je standardni pro kazdou zemi. Po této volbé se otevre editacni oblast, kam mUzete
zadat vlastni usporadani adresy. V nabidce Akce vyberete pole, které(a) se maji objevit v
prvnim rfadku, a pak stiskem ENTER pfejdete na druhy fadek. Opakujte tyto kroky, dokud
jste nedokoncili vlastni usporadani adresy, a pak stiskem ESCAPE nastaveni ulozite. Chcete-li
pouZit vlastni usporadani adresy, zvolte ,rozloZeni adresy” a pak vyberte ,vlastni®.

Kviz
Na zdkladé informaci uvedenych v pfedchozich ¢astech:
1. Jaky je predvoleny typ souboru, ve kterém se ukladaji dokumenty?

2. Jak postupujete pfi pfidavani slova do slovniku pro kontrolu pravopisu?

3. Jakou klavesovou zkratkou spustite ¢teni dokumentu od aktudini polohy kurzoru?
4. Jaky ptikaz z klavesnice fekne format aktualniho znaku?

5. Jaky pfikaz z klavesnice fekne zarovnani textu v aktualnim odstavci?
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Internetové stranky

Cile
Na konci této c¢asti dokazete:

e Popsat, jak otevfit, prochdazet a Cist internetovou stranku.

e Popsat, jak na internetu vyhledat konkrétni internetovou stranku.

o Vysvétlit, jak pridat internetovou stranku do oblibenych a jak otevfit internetovou stranku
uloZenou v seznamu Oblibené.

e Znat rlzné zplsoby, jak zménit vzhled internetové stranky pomoci nastaveni dostupnych v
aplikaci GuideConnect.

Prectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otazky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovéfovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Nabidka Internetové stranky

Z nabidky Internetové stranky aplikace GuideConnect miZete navstévovat internetové stranky
a vyhledavat informace z internetu.

Nabidka Internetové stranky poskytuje tyto moznosti:

e Pokracovat v prohliZzeni. M{Zete pokracovat v prohliZzeni posledni navstivené internetové
strdnky. Tuto moznost vidite pouze v pfipadé, Ze jste jiz néjakou internetovou stranku
navstivili.

e Domovska stranka. Zde otevrete internetovou stranku, kterou jste nastavili jako
domovskou.

e Otevrit novou internetovou stranku. Zde oteviete novou internetovou stranku. Po této
volbé GuideConnect otevre editacni pole, kde mizete bud:

o Zadat adresu internetové stranky, pokud ji znate (napf. www.yourdolphin.com
(http://www.yourdolphin.com)) a GuideConnect tu internetovou stranku otevre,

nebo tam

o zadate slovo nebo otazku pro vyhledani urcité internetové stranky. Po zadani
hledaného vyrazu a stisku ENTER otevie aplikace GuideConnect seznam stranek
vyhledavani Google, z nichZ si mizete vybirat.

e Oblibené. Touto volbou oteviete seznam oblibenych internetovych stranek. Vyberte
strdnku ze seznamu oblibenych a otevrete ji.

Internetové stranky mulzZete prochdzet pomoci stejnych klavesovych zkratek, mysi, dalkovym
ovladadem nebo gesty na dotykové obrazovce jako pfi prochazeni nabidek v GuideConnectu.

Pokud napfiklad pracujete z kldvesnice:

e SIPKA NAHORU A DOLU. Chodi po polozkach na internetové strance.
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e ENTER na odkazu, v editacnim poli nebo na tlacitku. GuideConnect vybere odkaz, provede
editaci nebo stiskne tlacitko.

e F4. Oznami aktualni polozku.

e F5. Spusti plynulé ¢teni od aktudlni polozky.

e CTRL. Pferusi mluveni.

e F2. Oteviete menu Akce pro internet.

Pokud pouzivate mys:

e Kolecko mysi. Posune internetovou stranku nahoru a dold.

e Levé klepnuti v textu. GuideConnect precte odklepnuty text.

e Levé klepnuti na odkazu, v editacnim poli nebo na tlacitku. GuideConnect vybere odkaz,
provede editaci nebo stiskne tlacitko.

e Levé klepnuti na tlacitku Akce. Oteviete menu Akce, kde najdete dalSi moznosti.

Pokud pouzivate dalkovy ovladaé Dolphin:

e Tlacditka DALSI a PREDCHOZI. Pfejde na nasledujici polozku na internetové strance.

e Tladitko OK na odkazu, v editacnim poli nebo na tlaitku. Vybere odkaz, provede editaci
nebo stiskne tladitko.

e Tlacitko Reproduktor. Spusti i zastavi ¢teni hlasem na internetové strance.

e Tlacitko Akce. Otevie menu Akce, kde jsou dalSi moznosti.

Pokud pracujete na dotykové obrazovce:

e Tlacitka DALSI a PREDCHOZI. Pfejde na nasledujici polozku na internetové strance.

e Jedno klepnuti na textu. Hlas precte text, na ktery jste klepli.

e Jedno klepnuti na odkazu, edita¢nim poli nebo tladitku. Vyberete odkaz, editacni pole nebo
tlacitko.

e Poklep dvéma prsty. Spustite i zastavite ¢teni hlasem na internetové strance.

e Klepnuti na tlacitku Akce. Oteviete menu Akce, kde najdete dalSi moznosti.

Otevrete nabidku Akce, kde jsou dalSi moZnosti pro internetovou stranku. Dostupné akce jsou:

e Otevfit novou internetovou stranku. Odtud oteviete novou internetovou stranku. Po této
volbé otevie GuideConnect editacni pole, kde muzete bud:
o Zadat adresu internetové stranky, pokud ji znate (napf. www.yourdolphin.com
(http://www.yourdolphin.com)) a GuideConnect tu internetovou stranku otevre,

nebo tam

o zadate slovo nebo otazku pro vyhledani urcité internetové stranky. Po zadani
hledaného vyrazu a stisku ENTER otevre aplikace GuideConnect seznam stranek
vyhledanych Googlem, z nich si pak vybirate.

e Zpét na stranku. Po této volbé se vratite na pfedchozi internetovou stranku.

¢ Najit na internetové strance. Touto volbou mUzZete na aktudlni internetové strance vyhledat
urcité slovo, seznam nadpis nebo seznam odkaz(.

e Pridat k oblibenym. Zde muZete pfidat aktualni internetovou stranku do seznamu
oblibenych.
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e Vytisknout. Touto volbou vytisknete aktudlné vybranou stranku.

e Obnovit. Zde znovu nactete aktualni internetovou stranku.

e Nastavit jako domovskou stranku. Zde mUzZete nastavit aktualni internetovou stranku jako
domovskou.

e Ukoncit prohlizec. Zde zavrete volby Internet a vratite se do hlavni nabidky.

Vyhledavani na webu pomoci hlasu

V nabidce Internet muUZete pouZivat diktovani hlasem k zadavani dotazl a vyhledavani na
internetu. MlzZete napriklad klast otazky jako ,jaké je pocasi?” nebo "jak si udélat bramborovy
salat?" Po dotazu otevre aplikace GuideConnect stranku vyhledavani Google, kde najdete
odpovéd.

Pred diktovanim se prosim presvédcte, zda je k pocitaci pfipojen mikrofon a zda mikrofon
vybran v nastaveni Re¢ a zvuk.

Vyhledavani na webu diktovanim

1. Otevrete internetovou stranku v aplikaci GuideConnect.

2. Stisknéte klavesu F6 nebo klepnéte na tlacitku Vstup hlasu v pravé horni ¢asti obrazovky.

3. Zazni zvukovy signal. Nadiktujte hledany vyraz do mikrofonu, napfiklad ,,recepty na
dorty”.

4. Na konci promluvy pockejte 3 sekundy, az uslysite zvukovy signal podruhé.
GuideConnect pak otevre seznam stranek vyhledavani Google s informacemi
odpovidajicimi hledanému vyrazu. Informace ¢tete tlacitky NAHORU a DOLU.

Klavesové zkratky pro internetové stranky jsou:

GuideConnect ma kladvesové zkratky umoznujici rychlejsi prochazeni internetovych stranek z
kldvesnice. Klavesové zkratky pro internetové stranky jsou:

e SIPKA NAHORU. Pfesune se na pfedchozi polozku na internetové strance.

e SIPKA DOLU. Pfesune se na nasledujici polozku na internetové strance.

e SIPKA DOPRAVA. Pfesune se na nasledujici znak na internetové strance.

e SIPKA DOLEVA. Pfesune se na pfedchozi znak na internetové strance.

e CTRL + SIPKA DOPRAVA. Pfesune se na nasledujici slovo na internetové strance.

e CTRL + SIPKA DOLEVA. Pfesune se na pfedchozi slovo na internetové strance.

e CTRL + 1. Zapina nebo vypind obrazky na internetovych strankach.

e CTRL+T. Zméni rezim zobrazeni internetovych stranek. Nabizi se zobrazeni internetovych
stranek v plvodnich barvach nebo v barvach podle aplikace GuideConnect.

e H. Pfesune se na nasledujici nadpis na internetové strance. Na pfedchozi nadpis na
internetové strance presune stisk SHIFT + H.

e E. Pfesune se na nasledujici edita¢ni pole na internetové strance. Na pfedchozi editaéni pole
na internetové strance presune stisk SHIFT + E.

e K. Pfesune se na nasledujici odkaz na internetové strance. Na pfedchozi odkaz na
internetové strance presune stisk SHIFT + K.
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P. Pfesune se na nasledujici odstavec na internetové strance. Na predchozi odstavec na
internetové strance presune stisk SHIFT + P.

BACKSPACE. Vrati se zpét na predchozi internetovou stranku.

SHIFT + BACKSPACE. Posune se vpied na nasledujici internetovou stranku.

Nastaveni Internetoveé stranky

Nastaveni Internetové stranky umoznuje zménit nastaveni pro prohliZzeni internetovych stranek.
Nastaveni Internet zménite z hlavni nabidky:

1. Zvolte ,Nastaveni”.
2. Zvolte, Internet”.

Zde jsou tyto moznosti nastaveni:

ReZim zobrazeni. Zde mUzZete nastavit zplsob zobrazeni internetovych stranek na
obrazovce. K dispozici jsou dvé moznosti: Po volbé ,Original” se internetové stranky
zobrazuji v ptivodnich barvach a plvodnim rozvrzeni. Po volbé ‘Barvy dle GuideConnectu’ se
internetové stranky zobrazuji ve stejnych barvach, jaké ma GuideConnect, ale zlstavaji v
pavodnim rozvrzeni.

Ukazat obrazky ZAP / VYP. Touto volbou nastavujete, zda jsou obrazky na strance
zobrazovany ¢i nikoli. Pfi ZAPNUTO se obrazky na strankach zobrazuji. Pfi VYPNUTO nejsou
zadné obrdazky po otevfeni internetové stranky vidét.

Automatické éteni ZAP / VYP. Touto volbou nastavujete, zda je internetova stranka pfi
otevreni ¢tena hlasem. Pfi ZAPNUTO zacne hlas automaticky Cist oteviranou internetovou
stranku. Pfi VYPNUTO se otevirana internetova stranka Cist nezacne, vidy ji vSak mizZete Cist
SIPKAMI NAHORU a DOLU.

Prejit na zacatek vysledkl Google. Touto volbou nastavite, zda ma aplikace GuideConnect
automaticky prejit ve vyhleddvani Google na prvni vysledek vyhledavani. Pfi ZAPNUTO se
zvyraznéni polozky po otevieni stranky vyhledavani Google pfesune na prvni vysledek
vyhledavani. Pfi VYPNUTO se zvyraznéni polozky po otevieni stranky vyhledavani Google
umisti na vrsek stranky.

Kviz

Na zadkladé informaci uvedenych v pfedchozich ¢astech:

1. Jaké gesto na dotykové obrazovce spusti a zastavi plynulé ¢teni internetové stranky?
2. Jakou klavesovou zkratkou presunete fokus na dalsi nadpis na internetové strance?
3. Jak ptidate internetovou stranku do seznamu oblibenych?

4. Jak zménite vzhled internetovych stranek?
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Skener a kamera

Cile
Na konci této ¢asti dokazete:

e Zapnout a nakonfigurovat skener tak, aby mohl pracovat s aplikaci GuideConnect.
e Zapnout a nakonfigurovat kameru tak, aby mohla pracovat s aplikaci GuideConnect.

Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Nabidka Skener a kamera

Z nabidky Skener a kamera mUzZete precist text z tisténych dokument(l a obrazk( bud ofima na
zvétSeném dokumentu nebo obrazku, nebo text v dokumentu &i obrazku rozpoznat a pak si jej
nechat precist hlasovym vystupem.

Nastaveni skeneru

1. Pfipojte skener do volného portu USB v pocitaci a zapnéte jej. Skener se detekuje
automaticky, takze je hned ptipraven k pouziti.

2. Mlzete také zkontrolovat, zda je pfipojeny skener vybran v nastaveni. Ucinite to tak, Ze
v hlavnim menu:

3. Zvolite ,Nastaveni”.

4. Zvolite ,Skener”. Prvni polozka na obrazovce je oznacena ,Skener”. Zde je uvedeno
zafizeni, které je aktudlné pfipojené. Chcete-li skener zménit, ucinite tak zde. Po vybéru
polozky se zobrazi seznam skeneru pfipojenych k pocitaci, z nich si miZete vybrat.

Precist text z tiSténého dokumentu pomoci skeneru

1. Zkontrolujte, zda je skener pFipojen k pocitaci a zapnuty.

2. V nabidce Skener a kamera zvolte ,,Skener”.

3. Pak zvolte ,Oskenovat text”.

4. Dostanete pokyn k zalozeni dokumentu do skeneru. KdyzZ je dokument ve skeneru,

zvolte ,,OK"“.

5. Dokument bude skenovan. Po naskenovani dokumentu se systém zepta, zda budete
skenovat vice stranek i nikoli. Chcete-li skenovat dalsi stranku, zvolte ,,Ano”, jinak,
pokud jiz dalsi stranky skenovat nebudete, zvolte ,,Ne“.

6. Po naskenovani stranek se sejmuty text zobrazi a precte hlasovym vystupem.
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V nabidce Akce jsou dalSi moznosti pro skenovani textu. Jsou zde dostupné tyto akce:

e Ulozit. Touto volbou mUZete uloZit text dokumentu, ktery jste naskenovali. Po uloZeni je
naskenovany dokument kdykoli k dispozici pro ¢teni ve sloZzce ,,Moje skenované
dokumenty” v nabidce Skener a kamera.

e Tisk. Touto volbou naskenovany text vytisknete.

Skenovani a zvétsovani dokumentu pomoci skeneru
1. Zkontrolujte, zda je skener pfipojeny k pocitaci a zda je zapnuty.
2. V nabidce Skener a kamera zvolte ,,Skener”.
3. Zvolte, Oskenovat text”.
4. Dostanete pokyn k zaloZzeni dokumentu do skeneru. KdyZ je dokument ve skeneru,

zvolte ,OK"“.
5. Obrazek se naskenuje. Po naskenovani se obrazek zobrazi v prohlizeci obrazk(.

Nastaveni kamery
Po pfipojeni dokumentové nebo webové kamery miiZete snimat jeji obraz, snimek zvétsit nebo
zvolit, zda text v obrazku rozpoznat a precist hlasovym vystupem.

1. Zkontrolujte, zda je kamera pfipojena k pocitaci a zapnuta.

2. Zvolte ,Nastaveni”.

3. Zvolte ,Kamera“.

4. Vyberte moznost ,Vybrat kameru“. Zobrazi se seznam kamer ptipojenych k pocitaci. Ze

seznamu vyberte kameru, kterou chcete pouzit. Kamera je tak pfipravena k pouziti.

Zvétsit obrazek z kamery
1. Zkontrolujte, zda je kamera pfipojena k pocitaci a zapnuta.
2. V nabidce Skener a kamera vyberte polozku , Kamera“.
3. Zvolte ‘Zachytit obrazek’.
4. Zobrazi se obrazek z kamery. Umistéte dokument, jehoz snimek chcete potidit, pod
kameru a stisknéte ENTER. Tim obrazek z kamery sejmete a zobrazite.

Prohlize¢ obrazkd

V prohlizec¢i obrazkd mulzZete zvétSovat a pohybovat se po zachyceném snimku klavesovymi
zkratkami, z ddlkového ovladacde nebo gesty na dotykové obrazovce.
Ovladani z klavesnice:

e F11. Zmensuje.
e F12. Zvétsuje.
e SIPKY. Pohybuje se po snimku.
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Ovladani z dalkového ovladace Dolphin:

e Podrzet tlacitko Plus. ZvétSuje.
e Podrzet tla¢itko minus. Zmensuje.
e Velka kruhova podlozka. Pohybuje se po snimku.

Ovladani pomoci dotykové obrazovky:

e Podrzte dva prsty na obrazovce a roztahnéte je od sebe. ZvétSujete.
e Podrite dva prsty na obrazovce a pritahnéte je k sobé. Zmensujete.
e Podrzte jeden prst na obrazovce a pohybujte jim. Pohybujete se po snimku.

Pti prohlizeni snimku mUzZete otevrit nabidku Akce, kde jsou dal$i mozZnosti. Dostupné akce jsou:

e Zména barev. Touto volbou miZete zménit barvy obrazu tak, aby obraz byl zfetelnéjsi. Po
této volbé se zobrazi seznam barevnych motiv(, z nichzZ si vybirate.

Otocit. Touto volbou mUZete otocit obrazek ve sméru hodinovych rucicek o 90 stupnd.
Rozpoznat text. Touto volbou muZete precist libovolny text, ktery se v obrazku nachdzi.
GuideConnect obrazek sejme a rozpoznany text precte hlasovym vystupem.

Ulozit. Touto volbou obrazek ulozite. Po uloZeni je sejmuty obrazek kdykoli k dispozici pro
prohlizeni ve sloZce ,Obrazky” v nabidce Skener a kamera.

Vytisknout. Odtud si mUZete obrazek vytisknout.

Skenovani a ¢teni dokumentu pomoci kamery

1. Zvolte ,Skener a kamera“.

2. Zvolte ,Kamera®“.

3. Zvolte ,Zachytit obrazek”.

4. Zobrazi se obrazek z kamery. Umistéte dokument, jehoz snimek chcete pofidit, pod
kameru a stisknéte ENTER. Tim obrdzek z kamery sejmete a zobrazite.

5. Otevrete nabidku Akce.

6. Zvolte ,,Rozpoznat text”. Text v obrdzku se rozpozna a hlasovy vystup jej precte.

V nabidce Akce najdete dalSi mozZnosti pro naskenovany text. Dostupné akce jsou:

e Ulozit. Touto volbou uloZite text jako dokument. Po uloZeni je naskenovany dokument
kdykoli k dispozici pro ¢teni ve slozce ,Skenované dokumenty” v nabidce Skener a kamera.

e Vytisknout. Odtud naskenovany text vytisknete.

e Ukazat obrazek. Touto volbou si mliZete v prohlizeci obrazk( prohliZzet plvodni zachyceny
obrazek.

Otevrit uloZzeny dokument
1. V nabidce Skener a kamera zvolte ,Moje naskenované dokumenty*“.
2. Zobrazi se seznam dokumentd, které jste naskenovali a uloZili. Ze seznamu vyberte
dokument, ktery chcete otevfit ve ¢tecce.
3. Chcete-li otevfit uloZzeny obrazek, pak v nabidce Skener a kamera:
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4. Zvolte ,Obrazky”.
5. Zobrazi se seznam obrazk( uloZenych ve sloZce ,,Obrazky”. Ze seznamu vyberte obrazek,
ktery chcete otevfit, nebo vyberte slozku s obrazky.

Pfi vybéru ze seznamu dokument(l najdete dalSi moZnosti v nabidce Akce. Dostupné akce jsou:

e Piejmenovat. Zde mlZete zménit nazev aktudlné vybraného souboru nebo slozky. Po této
volbé se zobrazi editacni pole, kam mUzZete zadat novy nazev pro vybrany soubor nebo
slozku.

e Najit. Po této volbé mUzZete v aktudinim seznamu vyhledat konkrétni soubor nebo slozku.
Zobrazi se editacni pole, kam mUzZete zadat nazev souboru nebo slozky, kterou chcete najit.
Po zadani textového retézce a stisku ENTER se ukaze seznam soubort a slozek, které
hledany vyraz obsahuji.

e Seradit. Zde mUiZete seradit seznam podle data nebo abecedné. Pokud je seznam jiZ sefazen
abecedné, touto volbou sefadite seznam podle data. Pokud je seznam jiz sefazen podle
data, touto volbou sefadite seznam abecedné.

e Otevrit ze zafizeni. Zde mUZete otevrit soubor z pamétového zafizeni USB.

Pred volbou této moznosti se ujistéte, Ze je k pocitaci pfipojeno pamétové zatizeni USB. Po
volbé se zobrazi seznam zatizeni USB pfipojenych k pocitaci. Vybérem zatizeni USB ze seznamu
oteviete seznam souborl a sloZzek v daném zatizeni. Zobrazi se seznam dokument ¢i obrazk(
ulozenych v zatizeni podle toho, zda jste seznam otevirali prostfednictvim "Naskenované
dokumenty" nebo "Obrazky" Vyberte dokument, ktery chcete otevfit.

e Odstranit. Zde muUzZete odstranit aktualné vybrany soubor. Po této volbé budete dotazani,
zda si jste jisti, Ze chcete soubor odstranit. Volbou 'Ano' soubor odstranite, po volbé 'Ne' se
vratite do seznamu soubord.

Nastaveni skeneru
V nastaveni skeneru vybirate skener, ktery se ma pouzivat s aplikaci GuideConnect.

Chcete-li otevfit nastaveni skeneru, pak v hlavni nabidce:

1. Zvolte ,Nastaveni”.
2. Zvolte,,Skener”.

Moznosti v nastaveni skeneru jsou:

e Skener. Zde mUzZete vybrat skener, ktery chcete pouZivat s aplikaci GuideConnect. Po této
volbé se zobrazi seznam skenerl pripojenych k pocitaci a z nich si mUZete vybrat.
Pozndmka: Ma-li se skener objevit vtomto seznamu, musi byt pfipojen k pocitaci a zapnuty.

e Jazyk pro rozpoznavani. Zde mizZete zménit jazyk pro rozpoznavani textu. Po této volbé se
zobrazi seznam jazykdQ, ze kterych si mizZete vybrat.

e Barevny reZim. Zde mUzZete zvolit, zda obrdzky budou skenovany barevné nebo ¢ernobile.
Touto volbou nastavite, zda obrazky budou skenovany v plnych barvéach, ve stupnich Sedi
nebo ¢ernobile.

Strana 30z 70



e Velikost papiru. Zde nastavite velikost papiru zaloZzeného do skeneru. Po této volbé se
zobrazi seznam rozmérl papiru, ze kterych si mizZete vybrat.

e Sloupcovy rezim ZAP / VYP. Zde si m(zZete nastavit, zda GuideConnect ma rozpoznavat text
usporadany ve sloupcich ¢i nikoli. Ve stavu ZAPNUTO rozpoznava GuideConnect text podle
sloupcli skenovaného dokumentu. Ve stavu VYPNUTO rozumi GuideConnect, Ze skenovany
dokument nema sloupce a bude rozpoznavat text napfic jednotlivymi radky.

Nastaveni kamery
V nastaveni kamery Ize vybrat kameru a konfigurovat ji pro pouziti v GuideConnectu.

Nastaveni kamery otevrete z hlavni nabidky:

1. Zvolite ,Nastaveni”.
2. Zvolite ,,Kamera®“.

MozZnosti dostupné v nastaveni kamery jsou:

e Zvolit kameru. Zde mUZete vybrat kameru, kterou chcete pouZivat s aplikaci GuideConnect.
Po této volbé se zobrazi seznam kamer a z nich si m{Zete vybrat.

Pozndmka: Ma-li se kamera objevit vtomto seznamu, musi byt pfipojena k pocitaci a
zapnuta.

e Rozliseni kamery. Zde si mUZete nastavit, jak malé detaily kamera v obrazku sejme pfi
pofizovani snimku. Po této volbé se zobrazi seznam rliznych rozliSeni kamery. Zvolte vyssi
rozliSeni pro snimky, které maji byt pofizeny s vice detaily.

e Blikani. Zde mUzZete nastavit ochranu proti blikdni vybrané kamery. P¥i pofizovani snimku
Casto kamery vykazuji mirné blikani obrazovky v zavislosti na svételnych podminkach v
mistnosti. Pokud nedokazete poridit snimek, protoZe obraz stale blika, mize pomoci zména
tohoto nastaveni. Po této volbé se zobrazi seznam opatteni proti blikani a z nich si mUzete
vybrat.

Kviz
Na zakladé informaci uvedenych v predchozich ¢astech:

1. Co musite udélat, abyste zajistili, Ze GuideConnect detekuje skener nebo kameru?
2. Jaky je smysl prikazu "Sloupcovy rezim" a kdy byste tuto funkci pouzili?
3. Jak korigujete nadmérné blikani obrazu pofizeného kamerou?

Knihy a ¢lanky

Cile
Na konci této c¢asti dokazete:

e Vysvétlit, jak stahovat, otevirat a ist obsah z knihoven po internetu.
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e Popsat, jak otevfit a Cist obsah poskytovany na zafizenich, jako je pamétova karta USB.

e Popsat, jak kopirovat obsah z aplikace GuideConnect do externiho zafizeni, napfiklad do
prehravace DAISY.

e Popsat, jak v GuideConnectu vymazete stazeny obsah.

e Chapat, Ze pro pristup k obsahu a ke stahovani z nékterych knihoven muze byt vyZzadovano
Clenstvi.

Prectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otazky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovéfovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Tip: Pokud nejste ¢lenem internetové knihovny podporované v GuideConnectu, vyzkousejte
knihovny s volnym vefejnym pfistupem, napfiklad epubBooks nebo Project Gutenberg.

Menu Knihy a ¢lanky
Menu Knihy a ¢lanky umoznuje vyhleddvat, stahovat a Cist knihy a noviny z online knihoven.
Polozky v nabidce Knihy a ¢lanky jsou:

e Pokracovat ve cteni. Po této volbé mUlzete pokracovat ve ¢teni naposledy ¢tené knihy nebo
novin od mista, kde jste skoncili.

e Knihy. Po této volbé mizZete vyhledavat, stahovat a Cist knihy.

¢ Noviny a ¢asopisy. Po této volbé se mlzZete prihlasit k odbéru a Cist nejnovéjsi vydani novin
a CasopisU.

Z nabidky Knihy mizZete vyhleddvat, stahovat a Cist knihy z online knihoven. Nabidka Knihy

obsahuje tyto moznosti:

e Moje knihy. Touto volbou oteviete seznam knih, které jste jiz stahli a které jsou k dispozici
pro Cteni. Zvolte knihu, kterou chcete otevfit ve ¢tecce.

¢ Najit novou knihu. Zde mUZete vyhledat novou knihu v online knihovné. Po této volbé se
zobrazi seznam dostupnych knihoven, ze kterych si mGzZete vybrat.

¢ Cteni ze zafizeni. Touto volbou otevfete knihu z pamétového zafizeni USB &i z jiného
zarfizeni.

Novou knihu vyhledate pres nabidku Knihy:
Chcete-li najit novou knihu ke ¢teni, musite byt ¢lenem nékteré z dostupnych knihoven
mluvicich nebo digitalnich knih a mit po ruce své uzivatelské jméno a heslo.

1. Zvolte ,Najit novou knihu”.

2. Zobrazi se seznam dostupnych knihoven. V seznamu vyberete pozadovanou knihovnu.

3. Navyzvu zadejte své uZivatelské jméno a heslo. To zaddvate jen jednou.

4. 7 katalogu knihovny vyberete knihu, kterou chcete cCist. Nékteré knihovny umoziuji
prochdazet knihy podle Zanru, zatimco jiné knihovny dovoluji vyhledavat konkrétni tituly.

5. Povybéru knihy ke ¢teni zvolte ,,Stahnout”.
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Kniha se nyni zacne stahovat. Pokud kniha obsahuje pouze text, stdhne se béhem
nékolika sekund. Stahovani audio knihy muZze trvat nékolik minut.

Po dokonceni stahovani uslysite zvukovy signal. Kniha nyni bude k dispozici v seznamu
'Moje knihy' a pfipravena ke ¢teni.

Stazenou knihu otevrete takto:

1.
2.

Zvolte ,,Moje knihy*“.
Zobrazi se seznam knih, které jsou v pocitaci k dispozici. Ze seznamu vyberte knihu,
kterou chcete Cist, a otevrete ji ve Ctecce.

Knihu nebo noviny z pamétového zafizeni USB nebo z jiného prenosného prehravace oteviete

takto:
1.
2.
3.

V nabidce knihy zvolte ,,Cist ze zafizeni“.

Zobrazi se seznam zatizeni USB pfipojenych k pocitaci. Ze seznamu vyberte zatizeni USB.
Zobrazi se seznam knih dostupnych na zafizeni USB. Ze seznamu vyberete knihu, kterou
chcete Cist, a otevrete ji ve Ctecce.

Knihu do zafizeni USB zkopirujete takto:

1.
2.

Ll

Zkontrolujte, zda je zafizeni USB spravné pfipojeno k pocitaci a zapnuté.

Zvolte Moje knihy. Zobrazi se seznam vech knih, které jsou v zafizeni k dispozici pro
¢teni.

Vyhledejte knihu, kterou chcete zkopirovat, a pak oteviete nabidku Akce.

V nabidce Akce zvolte , Kopirovat do zafizeni”.

Zobrazi se seznam zatizeni USB pfipojenych k pocitaci. Vyberte zafizeni, do kterého
chcete knihu zkopirovat.

Kniha se do zafizeni zkopiruje.

Knihu nebo noviny z pamétového zarizeni USB nebo z jiného prenosného prehravace
importujete takto:

1.

2.
3.
4

Zkontrolujte, zda je zafizeni USB spravné pfipojeno k pocitaci.

V nabidce Knihy zvolte "Cist ze zafizeni“.

Zobrazi se seznam zatizeni USB pfipojenych k pocitaci. Ze seznamu vyberte zatizeni USB.
Zobrazi se seznam knih dostupnych na zafizeni USB. Vyberte knihu, kterou chcete
importovat, a pak oteviete nabidku Akce.

V nabidce Akce zvolte ,,Import“. Po volbé "Import" se kniha zac¢ne do pocitace kopirovat.
Po importu se kniha zobrazi v seznamu Moje knihy, takze si ji mizZete kdykoli precist.

Knihu ze seznamu Moje knihy odstranite takto:

1.
2.

Zvolte "Moje knihy". Zobrazi se seznam vsech dostupnych knih.
Vyberte knihu, kterou chcete odstranit, pak oteviete nabidku Akce.
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3. V nabidce Akce zvolte ,, Odstranit”. Abyste neodstranili knihu nechténé, budete jesté
dotazani, zda si jste jisti, Ze chcete knihu odstranit. Po odstranéni kniha jiz nebude
uvedena v seznamu Moje knihy.

Z nabidky Noviny se mliZete pfihlasit k odbéru a Cist noviny a ¢asopisy z online knihoven.
Nabidka Noviny a ¢asopisy obsahuje nasledujici polozky:

¢ Noviny a ¢asopisy. Touto volbou oteviete seznam vSech novin a ¢asopisU, k jejichZ odbéru
jste prihlaseni. Z tohoto seznamu si muizZete vybrat publikaci a zjistit dostupna vydani.

e Prihlasit se k odbéru novych novin nebo ¢asopisl. Zde se mlZete prihlasit k odbéru novych
novin nebo ¢asopist z online knihovny.

K odbéru novych novin se prihlasite z menu Noviny a ¢asopisy

Chcete-li se pfihlasit k odbéru novin, musite byt ¢lenem nékterého z poskytovatelll takového
tisku a mit po ruce své uzivatelské jméno a heslo.

1. Zvolte ,Predplatné novin nebo ¢asopisu”.

Zobrazi se seznam poskytovatell novin. Vyberte ze seznamu svého poskytovatele novin.

Na vyzvu zadejte své uzivatelské jméno a heslo. Toto musite provést jen jednou.

Z nabidky poskytovatele vyberte publikaci, kterou si chcete predplatit.

Po vybéru publikace zvolte , Pfedplatit”. Publikace bude nyni pfidana do vaseho

seznamu novin a ¢asopisQ.

Knihu nebo noviny otevrete ve ¢tecce.

7. Pokud kniha obsahuje text, tak se ve ¢tecce zobrazi text. Pokud je kniha ve zvukovém
formatu bez textu, ¢tecka ukaze obraz kazetového pdsku. Pokud jste knihu nebo noviny
jiz Cetli dtive, uklada se zalozka - posledni pozice ¢teni.

e wN

o

Posledni vydani odebiranych novin nebo ¢asopisu otevrete takto

1. V nabidce Noviny a ¢asopisy zvolite "Moje noviny a ¢asopisy".

2. Zobrazi se seznam predplacenych novin a ¢asopis(. Ze seznamu vyberte noviny, které
chcete Cist. Pokud je seznam 'Moje noviny a ¢asopisy' prazdny nebo noviny, které chcete
Cist, nejsou zobrazeny, ovérte si, zda jste pfipojeni k internetu a zda jste pfihlaseni k
poskytovateli novin.

3. Povybéru publikace ke ¢teni se zobrazi seznam nejnovéjSich vydani té publikace. Zvolte
vydani, které si chcete predist.

4. Vybrané noviny se zac¢nou stahovat. Na konci stahovani uslysite zvukovy signdl a volba
,Stahnout” se zméni na ,, Precist”.

5. Povolbé ,Precist” oteviete vybrané vydani novin ve ctecce.

Odbér novin nebo ¢asopisu odhlasite z nabidky Noviny a ¢asopisy

1. Zvolte ,Moje noviny a ¢asopisy”.
2. GuideConnect otevie seznam novin a ¢asopisl, které jste si predplatili. Vyberte
publikaci, jejiz odbér chcete odhlasit.
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3. GuideConnect zobrazi seznam poslednich vydani publikace. V dolni ¢3sti tohoto
seznamu je volba ,0dhlasit”. Po volbé , Odhlasit” jiz nebude publikace uvedena v
seznamu ,,Moje noviny a ¢asopisy”“.

Menu Knihy a €lanky umoznuje vyhledavat knihy a odebirat noviny a ¢asopisy z online knihoven
z celého svéta. Chcete-li najit knihu nebo se pftihlasit k odbéru novin, musite byt ¢lenem nékteré
z dostupnych online knihoven a mit po ruce své uzivatelské jméno a heslo knihovny.

Klavesové zkratky pro ¢teni knih nebo novin

ENTER. Za¢ne nebo pFestane Cist knihu ¢i noviny.

SIPKA NAHORU. Pfejde zpét na pfedchozi fadek v knize s textem nebo zpét o 30 sekund v
audioknize.

SIPKA DOLU. Prejde dopredu na dalsi fadek v knize s textem nebo dopiedu o 30 sekund v
audioknize.

F2. Otevre nabidku Akce, ktera pro ¢tecku pfedstavuje seznam nadpist knihy nebo novin.
F7. SniZi hlasitost.

F8. Zvysi hlasitost.

F11. Zmensuje text knihy.

F12. Zvétsuje text knihy.

Prikazy Cteni zaddvané z ddlkového ovladace Dolphin

Tlacitko OK. Za¢ne nebo prestane Cist knihu nebo noviny.

Tlacitko Dalsi. Prejde dopfedu na dalsi fadek v knize s textem nebo dopfedu o 30 sekund v
audioknize.

Tladitko predchozi. Prejde zpét na predchozi fadek v knize s textem nebo zpét o 30 sekund v
audioknize.

Tlacitko Akce. Otevie nabidku Akce, kterd pro ¢tecku predstavuje seznam nadpist knihy
nebo novin.

Tlacitko Plus a Minus. ZvysSuje a sniZuje hlasitost.

Podrzte tlacitko Plus nebo Minus. ZvétSuje a zmensuje text knihy.

Gesta pro ¢teni zadavana pomoci dotykové obrazovky

Tlagitko OK. Za¢ne a prestane &ist knihu nebo noviny. Cteni také spustite nebo ukoncite
jednim klepnutim dvéma prsty na obrazovku.

Postranni tlacitko Dalsi. Pfejde dopfedu na dalsi fadek v knize s textem nebo dopfedu o 30
sekund v audioknize. V knize s textem klepnutim v textu zaénete Cist od této pozice.
Postranni tlacitko Pfedchozi. Prejde zpét na predchozi fadek v knize s textem nebo zpét o
30 sekund v audioknize. V knize s textem klepnutim v textu zanete Cist od této pozice.
Tlacitko Akce. Otevie nabidku Akce, ktera pro ¢tecku predstavuje seznam nadpist knihy
nebo novin.

Podrite dva prsty na obrazovce a roztahnéte je od sebe. Zvétsuje text knihy.
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e Podrzte dva prsty na obrazovce a pfitahnéte je k sobé. Zmensuje text knihy.

Nastaveni pro Knihy a clanky

Nastaveni pro ¢teni knih a novin zménite v nastaveni pro Knihy a ¢lanky. Nastaveni pro Knihy a
¢lanky otevrete z hlavniho menu:

1.
2.

Zvolte ,Nastaveni”.
Zvolte "Knihy a ¢lanky".

Polozky dostupné v nastaveni pro Knihy a ¢lanky jsou:

e Rychlost prehravani audioknihy. Zde mizete zménit rychlost prehravani zvukového
zdznamu audioknihy. Prosim pozor, toto nastaveni méni pouze rychlost pfehravani
audioknihy (a nikoli rychlost feci pouzivané ke ¢teni nabidek). Po této volbé se zobrazi
seznam urovni rychlosti, ze kterych si vybirate.

e Zapnout / Vypnout audio zaznam knihy, pokud to Ize. Touto volbou nastavujete, zda se ma
kniha precist z audio zaznamu ¢i nikoli. Pfi volbé ZAPNOUT se prehraje audio zaznam knihy,
pokud je k dispozici. PFi volbé VYPNOUT se kniha precte hlasem aplikace, ktery se pouZiva
pro ¢teni nabidek.

e Automaticka volba jazyka ZAP / VYP. Zde volite, zda systém automaticky rozpozna jazyk
knihy a podle toho vybere vhodny hlas pro ¢teni. Pti volbé ZAPNOUT se automaticky
rozpoznad jazyk knihy a systém vybere adekvatni hlas pro ¢teni. Pfi volbé VYPNOUT se hlas
pro ¢teni neméni podle jazyka knihy.

e Zvyraznéni ¢tecky ZAP / VYP. Zde volite, zda je ¢teny Usek textu knihy ¢i novin zvyrazriovan
¢i nikoli. PFi volbé ZAPNOUT je kazdé hlasem pravé ¢tené slovo zvyraziiovano. Pfi volbé
VYPNOUT nebudou ¢tena slova zvyrazriovéna.

Kviz

Na zakladé informaci uvedenych v predchozich ¢astech:

1.

2.
3.
4

Jakou klavesovou zkratkou spustite a zastavite ¢teni knihy?

Jakym tlacitkem na dalkovém ovladaci spustite a zastavite ¢teni knihy?
Jakym gestem na dotykové obrazovce spustite a zastavite ¢teni knihy?
Jakym postupem vypnete zvyraznovani ¢teného textu knihy?

Adresar a kalendar

Cile

Na konci této c¢asti dokazete:

e Popsat postup pfi pfidavani nového kontaktu do adresare a rozlisit povinna a volitelna pole.
e Popsat postup pfi Upravé a odstrafiovani poloZek z adresare.
e Popsat postup pfi pridavani, prohlizeni a zménach zapisa v kalendafi.
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Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Nabidka Adresar a kalendar
Polozky dostupné v nabidce Adresar a kalendar jsou:

e Adresaf. Zde miZete do adresare pridat novou osobu.
e Kalendaf. Zde mUzZete do kalendare pfidavat zaznamy.

Funkce Adresar umoZniuje zaznamenat vSechny kontaktni informace znamych i ¢lent rodiny.
Po otevreni adresare se zobrazi seznam stavajicich kontakt(.

Novy kontakt pfidate po volbé polozky Adresar

1. Povolbé poloZky Adresar oteviete nabidku Akce.

2. Zvolte , Pridat novou osobu”.

3. Budete vyzvani k zadani informaci o osobé priddvané do adresare. Pole k vyplnéni jsou:

o Jméno

Ptijmeni

Telefonni ¢islo

Cislo domu

Nazev ulice

Mésto

Region-stat

PSC

Zemé

E-mailovou adresu

Nazev spole¢nosti

o Adresu pro Skype

4. Do kazdého pole zapiste prislusnou informaci a pokracujte stiskem ENTER. Toto
opakujte pro vSechna pole. Pokud nékteré pole nechcete vyplnit, nechte je prazdné a
pokracujte k dalSimu poli stiskem ENTER.
Poznamka: Jestlize nezadate celé jméno osoby nebo ndzev spoleénosti, nebude kontakt
do adresare pridan (je to povinnd polozka).

5. Po vyplnéni poli se novy kontakt vlozi do adresare.

O O O O O O O O O O

Chcete-li zménit Udaje kontaktu v adresari
1. Vyberte v adresafi kontakt, ten se zobrazi.
2. Uvidite detaily vybraného kontaktu. Sipkami NAHORU a DOLU zobrazujete pole
kontaktu.
3. Vyberte pole, které chcete zménit. Tim pole otevrete pro editaci a miZete provést
potfebné zmény. Po dokonceni editace ulozite provedené zmény stiskem ENTER nebo je
stiskem ESCAPE zrusite.

Strana 37 z70



Po otevreni kontaktu v adresari mizZete z nabidky Akce volit dalsi moZnosti. Pro kontakty jsou
zde k dispozici tyto akce:

e Odeslat email. Touto volbou odeslete e-mail vybranému adresatovi. Tato volba je k
dispozici pouze v pfipadé, Ze jste do kontaktu zadali platnou e-mailovou adresu.

e Odeslat dopis. Napsany dopis bude adresovany vybranému adresatovi. Tato volba je k
dispozici pouze v pfipadé, Ze jste do kontaktu zadali poStovni adresu.

e Vytisknout. Touto volbou vytisknete Udaje vybraného kontaktu. Volba Vytisknout obsahuje
tfi nabidky:

o Vytisknout podrobnosti. Touto volbou vytisknete vSechny udaje vybraného kontaktu.

o Tisk obalky. Touto volbou vytisknete jméno a adresu vybraného kontaktu na obalku,
kterou pak miZete odeslat.

o Tisk Stitku s adresou. Touto volbou vytisknete jméno a adresu kontaktu na stitek, ktery
pak nalepite na dopis ¢i obalku.

e Zkopirovat do schranky. Touto volbou zkopirujete Udaje vybraného kontaktu do schranky.
Pak uz Ize informace ze schranky vlozit do e-mailu nebo do dokumentu klavesovou zkratkou
CTRL + V.

e Odstranit. Touto volbou muZete v adresafi vymazat vybrany kontakt z adresare.

Novy zapis do kalendare

Do kalendare lze pridavat a nastavovat pripomenuti dllezitych akci, takZze na né nezapomenete.
Nabidka Kalendar obsahuje:

e DneSni udalosti. Zde si oteviete seznam vSech akci z kalendare pro dnesni den.

e Nadchazejici udalosti. Zde si oteviete seznam dalSich 10 akci zapsanych v kalendafi.

e Zobrazit kalendaf¥. Zde si kalendar zobrazite. Po této volbé se ukdze seznam dni aktualniho
mésice s vybranym dnesnim datem. Vybérem dne oteviete seznam akci pro dany den. Na
dalsi ¢i predchozi mésic prejdete volbami ,,Zobrazit predchozi mésic” v horni ¢asti seznamu
nebo ,Zobrazit dalSi mésic” v dolni ¢asti seznamu.

Pridat zdznam do kalendare

1. V nabidce Kalendar vyberte polozku Zobrazit kalendar.

2. Vyhledejte datum, ke kterému chcete pfitadit akci, a otevrete je stiskem ENTER.
PoZadované datum najdete pomoci $ipek NAHORU a DOLU, nebo z nabidky Akce, kde
zvolite moznost ,Vybrat den”. Po vybéru dne se zobrazi seznam udalosti v daném dni.

3. V nabidce Akce a zvolte mozZnost ,,Pfidat uddlost” a GuideConnect vyzve k zadani téchto
informaci o udalosti:

o Nazev udalosti. Zadejte nazev udalosti a pokracujte stiskem ENTER.

o Cas udalosti. Zadejte ¢as, kdy udalost zacina. Nejprve vyberte hodinu ipkami
NAHORU a DOLU a pokracujte stiskem ENTER. Potom nastavte minuty $ipkami
NAHORU a DOLU a pokracujte stiskem ENTER.
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o Opakovat udalost. Zde mUZete nastavit, zda se udalost opakuje ¢i nikoli. Pokud
napfiklad zapisujete narozeniny, vyberte moznost ,Ro¢ni“ a narozeniny budou
zaddany do kalendare pro kazdy rok. Pokud nechcete udalost v kalendari
opakovat, zvolte moZnost ,, Bez opakovani”.

o Pripomenout. Zde zvolite, zda ma GuideConnect doty¢nou udalost pfipomenout.
Pokud se rozhodnete pro pfipomenuti, GuideConnect uddlost pfipomene
zvukovym upozornénim. Pokud pfipomenout udalost nechcete, zvolte moznost
»,Bez pfipomenuti”.

4. Nova udidlost tim bude pfidana do kalendare.

Zobrazit prfipomenuti udalosti z kalendare

Po pridani udalosti do kalendafe muiZete nastavit, aby se udalost pfipomnéla nékolik hodin
nebo dni predtim, nez k ni dojde. Pokud je pfipomenuti udalosti nastavené, GuideConnect v
nastavené dobé zahraje zvukové upozornéni a do seznamu oznameni vlozi zpravu.

Seznam ozndmeni zobrazite v aplikaci GuideConnect takto:

1. Kldvesou F3 oteviete obrazovku Napovéda a informace (nebo stiskem tlacitka Napovéda
a informace na dalkovém ovladaci Dolphin nebo z dotykové obrazovky),

2. Zde zvolite ,Upozornéni“. Otevie se seznam upozornéni- oznameni. Jednotliva
oznameni si zobrazujete pomoci $ipek NAHORU a DOLU. Po preéteni smazete oznameni
stiskem klavesy ENTER.

Udalosti z kalendare odeslete dalsim osobam takto:
Pokud chcete udalost v kalendafi s nékym sdilet, mGzete udalost z kalendare odeslat jako
pfilohu e-mailu.

1. Najdéte v kalendafi uddlost, kterou chcete odeslat.
2. Otevrete nabidku Akce.
3. Zde zvolte ,,Odeslat podrobnosti jako pfilohu”.

Upozoriiujeme, Ze tento postup je pouZitelny pouze v pfipadé, Ze jste si nastavili e-mailovy
Ucet.

Kviz

Na zakladé informaci uvedenych v predchozich ¢astech:
1. Jaka jsou povinna pole v adresafri?
2. Jaké pole v adresati musi byt vyplnéné, abyste mohli adresatovi odeslat e-mail?
3. Jak si pomoci klavesnice prectete nova oznameni?
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Zabava

Cile
Na konci této c¢asti dokazete:

e Popsat, jak vybrat a poslouchat radiovou stanici.

e Popsat, jak vybrat, zkopirovat a prehrat archivni zdznam (tzv. podcast).

e Popsat, jak vybrat, importovat a prehrat hudbu z disku CD.

e Popsat, jak pridat novy archivni zaznam (podcast) nebo radio do seznamu oblibenych
polozek, takZe jejich vybér je pak snazsi.

Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Nabidka Zabava
Nabidka Zdbava obsahuje tyto moznosti:

e Radio. Zde muzZete poslouchat internetové radiové stanice. Odtud také muZete pridat
radiovou stanici do seznamu oblibenych stanic, takze jeji vybér je pak snazsi.

e Archivy. Zde mUzZete poslouchat archivni zaznamy na internetu (tzv. podcasty). Tuto volbu
také mlzZete pouzit ke stazeni jednotlivych epizod archivu do pocitace a pak je kopirovat do
pfenosného zafizeni.

e Hudba a pfehravac CD. Odtud si mlZete prehrat hudbu nebo jiné zvukové soubory uloZzené
v pocitaci nebo na disku CD.

Archivy

Nabidka Archivy umozZiiuje poslouchat oblibené archivni zaznamy na internetu. Touto volbou
také muiZete stahovat jednotlivé epizody archivu a pak je kopirovat do pfenosného zafizeni.

Moznosti v nabidce Archivy jsou:

e Pokracovat v prehravani. Touto volbou pokracujete v pfehrdvani epizody archivu, kterou
jste jiz dfive poslouchali.

e Oblibené. Touto volbou zobrazite seznam archivl pridanych mezi oblibené polozky.

e Prehrat novy archiv. Odtud vyberete ze seznamu dostupnych archivli novou epizodu, ktera
se ma prehrat.

e StaZené archivy. Zde mUzZete prochazet vSechny archivy stazené do pocitace a poslouchat
je i bez pfipojeni k internetu. Tuto volbu mUZete také pouZit ke zkopirovani stazené epizody
archivu do prenosného prehravaciho zafizeni.

Chcete-li prfehrat novy archiv, pak v hlavni nabidce:

1. Zvolte ,Zabava”“.
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2. Zvolte "Archivy".

Zvolte "Pfehrat novy archiv".

4. Uvidite seznam archivi dostupnych pro vas jazyk. V seznamu vyberte archiv, tim
zobrazite seznam dostupnych epizod.

5. Pfehrdavani spustite vybérem epizody ze seznamu.

w

Poznamka: Chcete-li poslouchat archivy z jiné zemé, oteviete v seznamu archivd nabidku Akce
a zvolte ,,Pfepnout zemi“. Po této volbé se zobrazi seznam zemi, ze kterych si vybirate. Po volbé
zemeé se zobrazi seznam archivl dostupnych pro danou zemi, z nich si pak mizete vybrat.

Nabidky dostupné v seznamu archivl jsou:

e Pridat k oblibenym. Zde muZete pfidat vybrany archiv do seznamu oblibenych.

e Hledat. Zde vyhledate konkrétni archiv z aktudlniho seznamu.

e Piepnout jazyk. Zde mizZete zménit jazyk, takZze pak vidite archivy z jinych zemi.

e Podrobnosti. Tato moznost umoznuje Cist informace o aktudlné vybraném archivu véetné
nazvu a popisu.

Prehravac archivi

Epizody z archivu se oteviraji v pfehravadi Podcast. Chcete-li archiv pfehrat ¢i pozastavit,
stisknéte na klavesnici ENTER nebo tlacitko OK na ddlkovém ovladaci Dolphin nebo na dotykové
obrazovce. Sipkami DOLEVA a DOPRAVA piechazite v prehravané epizodé archivu dopiedu a
dozadu po 30 sekundach.

Chcete-li prehravéni archivu ukondit, stisknéte klavesu ESCAPE nebo tladitko ZPET na dalkovém
ovladaci Dolphin nebo na dotykové obrazovce.

Pokud se pfi ukonéeni archiv prehrava, budete dotazani, zda chcete pokracovat v poslechu
nebo zda chcete po ukonéeni prehravani ukondit.

Poznamka: Chcete-li ukoncit poslech pfehravané epizody, musite znovu otevfit prehravac
archivd a pfehrdvani zde zastavit.

Archiv do seznamu oblibenych polozek pfidate z nabidky Archivy:

1. Zvolte,,Oblibené”.

2. Otevrete nabidku Akce.

3. Zvolte ,Pridat do oblibenych”.

4. Zobrazi se seznam archiv( dostupnych pro vasi zemi. Ze seznamu archiv( vyberte archiv,
ktery chcete pridat k oblibenym.

Archiv také pridate k oblibenym polozkdm ze seznamu "Pfehrat novy archiv". Provedete
to z nabidky Archivy:

Zvolte "Pfehrat novy archiv".

Zvyraznéte archiv, ktery chcete pfidat.

Oteviete nabidku Akce.

Zvolte , Pridat k oblibenym®”.

o

LN
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Archiv ze seznamu oblibenych si pfehrajete takto:
Seznam oblibenych poloZek usnadiuje vyhledavani a poslech archivi, které pravidelné
poslouchate. Chcete-li si ze seznamu oblibenych prehrat archiv, pak v nabidce Archivy:

1. Zvolte ,Oblibené”. Zobrazi se seznam oblibenych archivu.

2. Vyberte archiv, ktery chcete poslouchat. Zobrazi se seznam epizod.

3. Vyberte epizodu, kterou chcete poslouchat. Vybrana epizoda se otevfe v pfehravacdi,
ktery zaCne epizodu prehravat.

Epizodu archivu pro poslech bez internetového pfipojeni stahnete z nabidky Archivy:

1. Zvolte "Prehrat novy archiv"

2. Zobrazi se seznam archivl. Ze seznamu vyberte archiv.

3. Pro zvoleny archiv se zobrazi seznam epizod. Sipkami NAHORU a DOLU vyhledejte
epizodu, kterou chcete stahnout.

4. Oteviete nabidku Akce.

5. Volbou ,Stahnout” zah3djite stahovani. Po stazeni se archiv objevi v seznamu Stazené
archivy z nabidky Archivy.

Poznamka: Podle vychoziho nastaveni mizZete do seznamu StaZzené archivy stdhnout az 10
epizod z archivu. Chcete-li stahnout vice nez 10 epizod, pak v hlavnim menu

1. Zvolte ,Nastaveni”.

2. Zvolte Archivy.

3. Zvolte ,,MaximdlIni pocet stazenych archiv(”

4. Z nabizenych moZnosti vyberte pocet archivd, které byste stahovali.

Stazenou epizodu z archivu zkopirujete na pfenosné zatizeni z nabidky Archivy:

1. Zkontrolujte, zda je pfenosné zafizeni spravné pfipojeno k pocitaci a zapnuté.

2. Zvolte "Stazené archivy".

3. V seznamu pomoci $ipek NAHORU a DOLU vyhledejte epizodu archivu, kterou chcete
kopirovat.

4. Po vybéru epizody oteviete nabidku ‘Akce’.

Zvolte , Kopirovat do zafizeni”.

6. V seznamu zatizeni vyberte zafizeni. Tim epizodu zkopirujete do zvoleného zafizeni.

o

Chcete-li odstranit staZzenou epizodu, pak v nabidce Archivy:
1. Zvolte "Stazené archivy".
2. Sipkami NAHORU a DOLU vyhledejte epizodu archivu, kterou chcete odstranit.
3. Povybéru epizody oteviete nabidku ‘Akce’.
4. Zvolte ,Odstranit”.

Strana 42z70



Nastaveni archivu

Nastaveni archivu nabizi jen jednu moZnost: Maximalni pocet stazenych archivl. Zde mUzete
zménit maximalni pocet epizod, které Ize stdhnout do aplikace GuideConnect. Po této volbé
dostanete na vybér, zda chcete stahnout maximalné 10, 25, 50 nebo 100 epizod.

Radio
Funkce Radio umoznuje pfehravat oblibené internetové rozhlasové stanice.
MozZnosti v nabidce Radio jsou:

e Pokracovat v poslechu. Touto volbou oteviete rozhlasovou stanici, kterou jste naposledy
poslouchali, a zaCnete ji pfehravat.

e Oblibené. Zde si mUZete otevfit rozhlasovou stanici ze seznamu oblibenych stanic.

e Spustit novou stanici. Zde si mGZete prohlédnout vSechny dostupné radiové stanice a zvolit
si novou radiovou stanici k poslechu.

Novou radiovou stanici prehrajete z hlavniho menu volbou Zabava a pak:

1. Zvolte ,Radio”.

2. Zvolte ,Spustit novou stanici”.

3. Zobrazi se seznam radiovych stanic dostupnych pro vas jazyk. Vybérem ze seznamu
za¢nete novou radiovou stanici prehravat.

Poznamka: Chcete-li poslouchat rozhlasovou stanici z jiné zemé, oteviete v seznamu radiovych
stanic nabidku Akce a zvolte , Pfepnout zemi“. Po této volbé se zobrazi seznam zemi, ze kterych
si vybirate. Po volbé zemé se zobrazi seznam stanic dostupnych pro danou zemi, z nich si pak
muzZete vybrat.

Radiopfijimac

Radiové stanice se prehravaji v Radiopfijimaci. Chcete-li pfehrat nebo pozastavit prehravani
radia, stisknéte kldvesu ENTER nebo tlacitko OK na dalkovém ovladaci Dolphin nebo na
dotykové obrazovce.

Kdyz je Radioptijimac otevieny, na obrazovce je vidét obrazek radia. K obrazku radia se
zobrazuji informace o radiové stanici (napfiklad nazev stanice nebo prehravanad skladba).
Stiskem klavesy F4 si nechate tyto informace precist.

Prehravani radia ukoncite klavesou ESCAPE nebo tla¢itkem ZPET na dalkovém ovladaci Dolphin
nebo na dotykové obrazovce. Pokud se pfi ukonceni aplikace pfehrdva radio, budete dotdzani,
zda chcete po ukonceni aplikace pokracovat v poslechu nebo prehravani ukondit.

Poznamka: Pokud se rozhodnete pokradovat v poslechu, musite znovu otevfit nabidku
Radioptijimac.

Radiovou stanici pfidate do seznamu oblibenych stanic z nabidky Radio:

1. Zvolte zde , Oblibené”.
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2. Otevrete nabidku Akce.

Zvolte ,,Pfidat do oblibenych”.

4. Zobrazi se seznam radiovych stanic dostupnych pro vasi zemi. Ze seznamu vyberte
radiovou stanici, kterou chcete pfidat mezi oblibené.

w

Poznamka: Radiovou stanici mlZete také pridat k oblibenym tak, Ze otevrete stanici v
Radioprehravaci, pak oteviete nabidku Akce a zvolite ,Pfidat k oblibenym®.

Prehrat rddiovou stanici ze seznamu oblibenych:
Seznam oblibenych stanic usnadriuje vyhledavani a otevirani rozhlasovych stanic, které
pravidelné poslouchate.

1. Zvolte ,Oblibené”. Zobrazi se seznam oblibenych radiovych stanic.
2. Vyberte rozhlasovou stanici, kterou chcete poslouchat. Po vybéru se otevie
Radiopfijimac a za¢ne prehravat.

Hudba a prehravac CD

Funkce Hudba a pfehrdvac¢ CD umozZiiuje pfehravat hudbu &i jiny zvukovy soubor ulozeny v
pocitaci nebo ze zvukového CD.

Moznosti v nabidce Hudba a pfehravac CD jsou:

e Pokracovat v prehravani. Touto volbou pokradujete v pfehravani skladby, kterou jste
predtim poslouchali.

e Moje hudba. Odtud si mlZete prehrat hudbu nebo jiné zvukové soubory uloZzené v poditadi.

e Piehrat z CD nebo zafizeni. Odtud muUzZete prehravat hudbu a dalsi zvukové soubory
uloZené na disku CD nebo jiném zafizeni, napfiklad na pamétovém zafrizeni USB.

Hudbu nebo jiné zvukové soubory uloZené v pocitaci prehrajete takto:
e Zvolte "Moje hudba". Pokud je seznam prazdny, budete vyzvani k importu hudby z
pocitace do seznamu Moje hudba.
e Vyberte soubor, ktery chcete prehrat — otevi'e se prehravac.

Akce dostupné pro zvukové soubory
V nabidce Moje hudba oteviete nabidku Akce. Dostupné akce jsou:

e Zménit poradi. Zde zménite zpUsob, jakym jsou skladby fazeny v seznamu Moje hudba. Lze
radit podle interpreta, alba nebo slozky.

e Podrobnosti. Touto volbou vidite nebo ménite podrobnosti vybraného alba, interpreta nebo
skladby.

e Hledat. Zde mizZete v aktualnim seznamu vyhledat konkrétni album, interpreta nebo
skladbu.

e Importovat z pocitace. Touto volbou importujete hudbu z pocitace do aplikace
GuideConnect.
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e Odstranit. Tato akce umoznuje odebrat vybrané album, interpreta nebo skladbu ze
seznamu Moje hudba.

Prehrat hudbu uloZenou na disku CD nebo jiném zafizeni:
1. V nabidce ,Hudba a CD prehravac” zvolte , Pfehrat z CD nebo zafizeni”.
2. Zobrazi se seznam zafizeni obsahujicich zvukové soubory. Vyberte zafizeni obsahujici
zaznam, ktery chcete poslouchat.
3. Vybérem skladby, kterou chcete pfehrat, oteviete prehravac.

Importovat hudbu z disku CD do pocitace:

1. V nabidce ,Hudba a CD prehrdvac” zvolte ,,Pfehrat z CD nebo zafizeni“.

2. Zobrazi se seznam zafizeni. Vyberte disk CD, ze kterého chcete importovat hudbu.
3. Zobrazi se seznam titulll. Otevrete nabidku Akce a pak zvolte ,,Importovat hudbu”.
4. Dostanete dalsi pokyny podle toho, z jakého disku CD hudbu importujete. Budete moci
vybirat jednotlivé stopy nebo vybrat vSechny stopy v seznamu.
Kviz

Na zadkladé informaci uvedenych v pfedchozich ¢astech:

1. Jakou kldvesovou zkratkou zastavite a spustite prehravani v prehrdvacich radia, archivu
nebo hudby?

2. Jakym tlacitkem na dalkovém ovladaci prejdete dopredu o tficet sekund pfi prehravani
epizody archivu nebo hudebni stopy?

3. Jaky je maximalni pocet epizod, které si mlzZete vybrat ke stazeni?

Poznamky

Funkce Poznamky umoziuje vytvaret a prohlizet kratké pisemné nebo zvukové zprévy napriklad
pro ptripomenuti néjaké agendy nebo napadu. Z nabidky Poznamky zobrazite seznam psanych
nebo mluvenych poznamek, které jste predtim pofridili.

Cile
Na konci této ¢asti dokazete:
e Popsat, jak vytvofit a upravit textovou poznamku.

e Popsat, jak vytvofit zvukovou poznamku.
e Popsat, jak odeslat textovou nebo zvukovou poznamku jako ptilohu e-mailu.

Prectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otazky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.
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Novou zvukovou poznamku pridate takto:
Pokud je pocitac vybaven mikrofonem, miiZzete vytvofit ,zvukovou pozndmku®.

1. V nabidce Akce zvolte "Pfidat novou zvukovou poznamku".

2. Zadejte ndzev poznamky a stisknéte ENTER.

3. Nahravani pozndmky zahajite stiskem tlacéitka OK. Na konci nahrdvani stisknéte ENTER.
Nahranou poznamku uslysite, pfitom MEZERNIKEM prehravani zastavite a spustite.
Pokud jste s nahravkou spokojeni, uloZte a zavfete zvukovou poznamku klavesou
ESCAPE.

Novou textovou poznamku pridate takto:
Pokud nemdate mikrofon nebo davate prfednost psanym pozndmkam, muizZete pozndmku napsat
pomoci kldvesnice.

1. V nabidce Akce zvolte "Pfidat novou textovou poznamku".
2. Zadejte ndzev pozndmky a stisknéte ENTER.
3. Na konci zapisu stisknéte ESCAPE, tim zpravu uloZite a zavrete.

Nabidka Poznamky

Po otevieni nabidky Poznamky se zobrazi seznam vSech textovych a zvukovych poznamek. Dalsi
dostupné moznosti jsou v nabidce Akce:

e Pridat novou zvukovou poznamku: Zde mUzZete vytvofit novou zvukovou poznamku.

¢ Pridat novou textovou poznamku: Zde mUzZete vytvofit novou textovou poznamku.

e Poslat jako e-mail: Touto volbou pfipojite vybranou pozndmku jako pfilohu e-mailu.

e Kopirovat do zafizeni: Zde mlZete zkopirovat vybranou pozndmku do zvoleného zafizeni.

e Prejmenovat: Zde muZete prejmenovat vybranou pozndmku.

e Podrobnosti: Tato volba ukazuje podrobnosti vybrané pozndmky jako nazev, datum
vytvoreni a typ.

e Odstranit: Touto volbou odstranite vybranou poznamku.

UloZenou poznamku otevrete takto:

1. V hlavnim menu zvolte ,Pozndmky*.

2. Vyberte poznamku, kterou chcete otevfit.

3. Pokud je poznamka zvukovd, otevie se v prehrdvaci. Pokud je poznamka textova, otevie
v textovém poli jenom pro cteni.

UloZenou textovou poznamky upravite takto:

1. V hlavnim menu zvolite ,,Poznamky”.

2. Otevrete poznamku, kterou chcete upravit.

3. V poznamce otevrete nabidku Akce. Zvolte ,Upravit”. Po této volbé jiz mZete textovou
poznamku upravit.
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Kviz
Na zakladé informaci uvedenych v predchozich ¢astech:

1. Jaké zafizeni potfebujete k vytvofeni zvukové pozndmky v pocitaci?
2. Jak kopirujete textovou nebo zvukovou poznamku do zafizeni?

Nastroje

Cile
Na konci této c¢asti dokazete:

e Pracovat s polozkami dostupnymi v nabidce Nastroje a védét k ¢emu slouzi.

e Prochazet soubory a sloZky, které se zobrazuji v Prlizkumniku soubor(.

e Popsat, jak provadét bézné ulohy spravy souborl, napriklad prejmenovat soubor nebo
slozku.

Pfectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otdzky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovéfovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem cteni.

Nabidka Nastroje
Nabidka Nastroje obsahuje fadu moznosti. Mezi né patfi:

e Kalkulacka. Kalkula¢ku mUGzZete pouZit pro vypocty zakladnich matematickych operaci.

e Slovnik. Zde mUlzZete vyhledat vyznam slova ve slovniku.

e Vyukovy kurz. Zde mUzZete sledovat nebo poslouchat nékterd jednoducha videa, ktera vas
nauci ovladat aplikaci pomoci klavesnice, dalkového ovladace nebo z dotykové obrazovky.
Soucasti vyuky je také vycvik psani na klavesnici, abyste ziskali vétsi praxi v psani z
klavesnice.

e Zalohovani a obnoveni. Tato moZnost umozZniuje zalohovat a obnovit nastaveni a soubory.

e Prizkumnik soubort. Prizkumnik nabizi pfistup k Uplnému seznamu slozek a soubor(.
Nabidka Prtzkumniku souborli obsahuje pristup do sloZek systému "Dokumenty",
"Obrazky", "Naskenované dokumenty", "Pfilohy", "Stazené soubory", "Hudba", ,Smazané
polozky*“.

e Podpora. Funkce podpory umoziuje, aby se technik z tymu prodejce ptipojil k vaSemu
pocitaci a na dalku vyresil technické problémy, které mate.

e Zkontrolovat aktualizace. Zde zjistite, zda k vasi verzi GuideConnectu existuje aktualizace.
Aktualizaci si mGzZete stdhnout a nainstalovat.

e O aplikaci. Zde si zobrazite informace o verzi GuideConnectu, kterou pouzivate.

Kalkulacka
Kalkulacka umoznuje provadét zakladni matematické vypocty.
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Pocitani do kalkulacky zadavate pomoci Cisel a symbol( na klavesnici. Dale jsou uvedeny
symboly, které mizete do kalkulacky zadavat:

e Chcete-li zadat znaménko PLUS, stisknéte na klavesnici symbol +.

e Chcete-li zadat znaménko MINUS, stisknéte na kldvesnici symbol -.

e Chcete-li zadat DELENI, stisknéte na klavesnici symbol /.

e Chcete-li zadat NASOBENI, stisknéte na klavesnici symbol *.

e Chcete-li slyset vysledek, stisknéte na kldvesnici ENTER nebo symbol =.

Poznamka: Pokud GuideConnect ovladate z dotykové obrazovky nebo pomoci dalkového
ovladace, pak se pti otevieni kalkulacky na obrazovce zobrazi kldvesnice.

Slovnik (funkce Slovnik neni dostupna v ¢eské verzi)
Ve slovniku mlzZete vyhledat vyznam slova.

Do slovniku napiste slovo, jehoZ vyznam chcete vyhledat, a stisknéte ENTER. Pokud je slovo
obsazeno ve slovniku, zobrazi se jeho definice a hlas aplikace ji precte. Ma-li slovo vice
vyznam{, hlas aplikace precte vSechny definice.

Vyukovy kurz
MozZnosti dostupné v nabidce Vyukovy kurz jsou:

e Vyukova videa. Zde spustite vyukovy program Zadiname. Tato volba zahrnuje fadu
vyukovych videoprogram{, které uci, jak aplikaci ovladat pomoci kldvesnice a mysi,
dalkovym ovladac¢em Dolphin nebo z dotykové obrazovky.

e Klavesové zkratky. Pfehled klavesovych zkratek aplikace.

e Vyuka psani. Zde si mlZete procvicit zakladni dovednosti psani viemi deseti. Po této volbé
se zobrazi seznam lekci, ze kterych si vybirate. Vyberte si lekci ze seznamu a procvicujte si
psani na klavesnici. V dané lekci mGzZete cvicit tak dlouho, jak budete chtit. Stiskem klavesy
ESCAPE zavrete lekci i Vyuku psani a uslysite svoje skoére.

Podpora

Timto ndstrojem ziskate vzdalenou podporu od svého prodejce.

Vzdalena podpora. Tato volba umoznuje, aby se technik z tymu prodejce pfipojil k vasemu
pocitaci a na dalku fesil technické problémy, které mate. Po volbé Vzdalena podpora se zobrazi
uzivatelské jméno a heslo, které hlas aplikace precte. Tyto informace musite predat technikovi z
tymu podpory, aby se mohl k vaSemu pocitaci pfipojit.

Zaloha a obnoveni

Nastrojem Zaloha a obnoveni uloZite aktudlni nastaveni, takZe je v budoucnu mdzete znovu
obnovit. Nabidky dostupné v nastroji Zaloha a obnoveni jsou:
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e Zalohovat GuideConnect. Touto volbou uloZite kopii nastaveni a dalsi data. Vytvofenim
zalohy nastaveni a dat se chranite pred ztrdtou nastaveni, kdyZ dojde k technickému
problému s pocitaéem.

e Obnovit GuideConnect. Touto volbou obnovite nastaveni podle pfedchozi zalohy.

e Vratit GuideConnect do tovarniho nastaveni. Touto volbou obnovite plvodni tovarni
nastaveni produktu. Po tomto vybéru mate k dispozici dalsi mozZnosti - obnovit pouze
nastaveni nebo obnovit Uplnd tovarni nastaveni pro resetovani vSech nastaveni produktu a
vyCiSténi vSech dat produktu v pocitaci.

O aplikaci
Nabidka O aplikaci poskytuje informace o verzi pouzivaného produktu. Moznosti dostupné v
nastroji O aplikaci jsou:

e Verze. Zde precte hlas aplikace primarni verzi produktu, kterou pouzivate.
Poznamka: Uplnd verze produktu je tvofena primarni verzi a &islem sestavy (viz déle).

¢ Build (cislo sestavy). Zde hlas aplikace precte dalsi Cislo, které zpfesfiuje verzi pouzivaného
produktu.

e Sériové Cislo. Zde hlas aplikace precte vase zakaznické registracni Cislo, které vam bylo
pridéleno pfi nakupu produktu. Sériové Cislo je jedineéné.

e Spustén z. Zde hlas pfecte umisténi, kde je produkt v pocitali nainstalovan.

e Verze operacniho systému. Zde hlas precte nainstalovanou verzi systému Microsoft
Windows.

Prizkumnik soubor.

Prizkumnik souborid poskytuje uplny seznam slozek a soubor(i. Nabidka Prizkumniku soubor(
obsahuje pfistup do slozek systému "Dokumenty", "Obrdazky", "Naskenované dokumenty",
"Ptilohy", "Stazené soubory", "Hudba", ,,Smazané polozky”.

ProhliZet a otevirat soubory na zatizeni:
Chcete-li ptistupovat k souboru, ktery je ulozen na zatizeni CD nebo USB, potom

1. Otevriete nabidku Akce.

2. Zvolte , Prejit na zatizeni”. Zobrazi se seznam uloznych zafizeni.

3. V otevieném zafizeni miZete kopirovat, tfidit, presouvat, odstrafiovat a prejmenovavat
slozky a soubory.

Vyhledavat soubory:
V otevieném seznamu vyhledate konkrétni soubor nebo slozku.

1. Otevrete slozku, kterou chcete prohledat.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte , Vyhledat”.

Zadejte ¢ast nebo celé jméno souboru, ktery hledate, a stisknéte ENTER.
Zobrazi se seznam vysledk( hledani.

uAewN
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Zmeénit poradi poloZek v seznamu souboru:
Zde mUZete zménit poradi soubor(l a sloZek v seznamu.

1.
2.
3.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte ,Setridit”.

Vyberte zpUsob, jakym chcete setfidit soubory a slozky. MoZnosti zahrnuji tfidéni
seznamu podle "Nazvu", "Data" nebo "Typu".

Upozornéni: Slozky jsou vidy uvedeny pred soubory v Prlizkumniku souboru.

Vytvofit novou slozku:
Zde muZete zaloZit nové slozky, do kterych se budou ukladat soubory.

uhwnNE

Vyberte umisténi, kde chcete novou slozku vytvorit.
Otevrete nabidku Akce.

Zvolte , Vytvofit novou slozku”.

Zadejte nazev nové slozky a stisknéte ENTER.

Bude vytvorena nova slozka.

Odstranit soubory a slozky:
Zde mUZete odstranit soubory nebo slozky, které jiz nepotrebujete.

1.

2.
3.
4.

Vyberte soubor nebo slozku, kterou chcete odstranit. Pomoci MEZERNIKU mizete
vybrat vice soubor(.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte ,Odstranit vybrany soubor/slozku”.

Stiskem ENTER potvrdite, Ze chcete soubor nebo slozku odstranit.

Poznamka: MUiZete odstranit pouze prazdné slozky.

Pfejmenovat soubor nebo slozku:
Zde zménite ndzev souboru nebo slozky.

1.

2.
3.
4

Vyberte soubor nebo slozku, kterou chcete prejmenovat.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte , Pfejmenovat vybrany soubor/slozku”.

Stiskem ENTER potvrdite, Ze chcete soubor nebo slozku pfejmenovat.

Pfesunout soubor nebo slozku:
Soubory nebo slozky muzZete presunout do jiného umisténi v pocitadi.

1.

w

Vyberte soubor nebo slozku, kterou chcete presunout. Pomoci MEZERNIKU mUzZete
vybrat vice soubor(.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte ,,Pfesunout vybrané soubory/slozky“.

Vyberte slozku, do které chcete pfesunout vybrany soubor nebo slozku.
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5. Po specifikaci slozky zvolte , Pfesunout do této slozky”.

Kopirovat soubor nebo slozku:
Soubory nebo slozky miZete zkopirovat do jiného umisténi v pocitaci.

1. Vyberte soubor nebo slozku, kterou chcete zkopirovat. Pomoci MEZERNIKU mUzete
vybrat vice souboru.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte , Kopirovat vybrané soubory/slozky*“.

Vyberte slozku, do které chcete zkopirovat vybrany soubor nebo slozku.

Po specifikaci slozky zvolte ,, Kopirovat do této slozky”.

uhwnN

Zmeénit nastavené misto pro ukladani soubord:
Seznam sloZek zobrazovanych v Priizkumniku se lisi podle toho, kam jste se rozhodli ukladat v
GuideConnectu nové soubory.

1. V hlavni nabidce zvolte , Nastaveni.
2. Zvolte ,Pokrocilé”.
3. Zvolte ,UlozZit soubory do“. Zobrazi se dvé moznosti, kam se nové soubory maji ukladat:
a. Slozky systému Windows: Podle této volby se soubory ukladaji do standardnich
slozek poskytovanych systémem Windows.
b. SloZka GuideConnect: Podle této volby se nové soubory ukladaji spole¢né do
samostatné slozky GuideConnect.
4. Stiskem ESCAPE tuto stranku napovédy zaviete.

Kviz
Na zadkladé informaci uvedenych v pfedchozich ¢astech:
1. Jaka dalsi klavesa kromé klavesy ENTER zobrazuje vysledek vypoctu?
2. Jaké bezpecnostni informace musite poskytnout technikovi podpory, aby se mohl
vzdalené pfipojit k aplikaci GuideConnect?
3. Proc¢ je dulezité, abyste si zalohovali nastaveni aplikace GuideConnect?
4. Ktera polozka nabidky poskytuje informace o verzi produktu, ¢islu sestavy a vyrobnim
Cisle?
5. DokaZete vyjmenovat 3 akce dostupné v modulu Prizkumnik soubor(?

Nastaveni

Cile
Na konci této ¢asti dokaZete:
e Rozumét polozkdm nastaveni, které jsou dostupné v nabidce Nastroje, a rozumét ucelu

jejich pouziti.
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Prectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otazky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovéfovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem ¢teni.

Nabidka Nastaveni

Aplikace GuideConnect obsahuje mnoho nastaveni, kterd umozniuji ménit hlas, barvy
obrazovky, ukazatel mysi, pfipojeni k internetu a dalsi funkce.

Nabidku ,Nastaveni” oteviete z hlavniho menu. MoZnosti v nabidce Nastaveni jsou:

Archivy. Zde mlZete zménit nastaveni internetovych archiv(.

Dotykova obrazovka. Zde mlzZete zménit nastaveni pro dotykové obrazovky.

Dalkové ovladani a bezdratova zafizeni. Odtud prfipojujete bezdratova zafizeni k aplikaci
GuideConnect, v€etné dalkového ovladace Dolphin, bezdratovych reproduktor(, bezdratové
kldvesnice apod.

E-mail. Zde mlzete zménit nastaveni e-mailu, véetné toho, jak ¢asto GuideConnect
vyhledavd nové e-maily, jak se e-maily zobrazuji a dalsi.

Internetové pripojeni. Zde mlZete zménit nastaveni pro pfipojeni k internetu.

Internetové stranky. Zde muzZete zménit nastaveni pro internetové stranky véetné toho, zda
jsou stranky zobrazeny v plvodnich barvach nebo ve zjednoduseném usporadani s barvami
GuideConnectu.

Kamera dokumentu. Zde vyberete kameru pro pouziti v aplikaci GuideConnect.

Knihy a ¢lanky. Zde miZete zménit nastaveni pro ¢teni knih a novin, véetné rychlosti reci
pro ¢teni a dalsi.

Postovni adresa. Zde mlzZete zménit adresu pouZzivanou pti odesilani dopist a poradi, ve
kterém se pole adresy tisknou.

Prizkumnik soubort.

Skener. Zde vybirate skener, ktery se ma pouZivat s aplikaci GuideConnect.

Ukazatel mysi. Zde mUZete vybrat velky a kontrastni ukazatel mysi.

Vzhled. Zde mUZete zménit barvy obrazovky, pismo, jas obrazovky a dalsi.

Cas a datum. Zde miZete zménit ¢as a datum pouZivané v aplikaci GuideConnect.

Re¢ a zvuk. Zde mdzete zménit hlas, rychlost a hlasitost Feci a dalsi.

Pokrocila. Zde mizete zménit nékterd pokrocila nastaveni aplikace GuideConnect véetné
toho, zda se aplikace automaticky spousti pfi startu systému.

Nastaveni vzhledu
V Nastaveni vzhledu mGZete zménit barvy obrazovky, font, jazyk a apod. MoZnosti v nastaveni
vzhledu jsou:

Barvy obrazovky. Zde mlzZete zménit barvy, které aplikace pouziva. Po této volbé vidite
seznam barevnych motivQ, ze kterych si mizete vybrat.
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Pismo. Tato moznost umoziuje zménit font pisma pouzivany v aplikaci. Po této volbé vidite
seznam nazvl fontd, ze kterych si mGzZete vybrat.

DlaZdicové zobrazeni ZAPNUTO / VYPNUTO. Zde mUzZete nastavit, zda jsou nabidky
zobrazeny jako dlazdice nebo jako seznam. Pokud je toto nastaveni zapnuté, zobrazi se
nabidky jako mtizka dlazdic. Pokud je toto nastaveni vypnuté, zobrazi se nabidky v
jednoduchém seznamu.

Jas obrazovky. Zde muZete upravit jas obrazovky. Po této volbé se zobrazi seznam uUrovni
jasu, ze kterych si mlzete vybrat.

Rolovani v menu ZAPNUTO / VYPNUTO. Zde mUzZete nastavit, zda se text v nabidkach
posune, kdyz se ¢ast textu nevejde na obrazovku. Pokud je toto nastaveni zapnuté, text v
nabidkach se bude posouvat zprava doleva, kdyz se ¢ast textu na obrazovku nevejde. Pokud
je toto nastaveni vypnuté, text v nabidkach se bude do pohledu, kdyz se ¢ast textu na
obrazovku nevejde.

Jazyk. Zde mlzZete zménit jazyk pro text v aplikaci GuideConnect. Po vybéru této moznosti
se zobrazi seznam dostupnych jazyk(, ze kterych si mizZete vybrat.

Nastaveni ukazatele mysi
Zde mUZete nastavit velky a kontrastni ukazatel mysi. MoZnosti dostupné v Nastaveni ukazatele
mysi jsou:

Velky ukazatel mysi ZAP/VYP. Zde mUzete zapnout a vypnout velky a kontrastni ukazatel
mysi. Pfi nastaveni ZAPNUTO se na obrazovce zobrazuje velky ukazatel mysi. Pfi nastaveni
VYPNUTO se na obrazovce zobrazuje standardni ukazatel mysi systému Windows.

Vybrat ukazatel mysi. Zde miZete nastavit, s jakym ukazatelem mysi chcete pracovat. Po
této volbé se ukdze seznam ukazatel mysi, ze kterych si mizZete vybrat.

Prihlednost. Zde mizZete zménit prahlednost ukazatele mysi. Po této volbé se ukaze
seznam Urovni prihlednosti, ze kterych si mizZete vybrat.

Velikost. Zde mlZete zménit velikost ukazatele mysi. Po této volbé se ukaze seznam urovni
velikosti, ze kterych si mlzZete vybrat.

Dalkovy ovladac a bezdratova zatizeni

Zde mUZete pripojit ¢i odpojit bezdratova zarizeni, napfiklad dalkové ovladani, bezdratové
reproduktory apod. MoZnosti dostupné v nastaveni Dalkovy ovladac a bezdratova zafizeni jsou:

PFipojit / Odpojit ovladaé Dolphin. Zde pripojite nebo odpojite dalkovy ovladaé Dolphin.
Chcete-li ptipojit ovladac Dolphin, musite podrzet tlacitko parovani na ovladadi a fidit se
pokyny na obrazovce.

Jina zafizeni. Zde pfipojite dalsi bezdratova zafizeni, napfiklad bezdratové reproduktory.
Pred vybérem této moznosti se ujistéte, Ze zatizeni je zapnuté a ma zapnuté pfipojeni
Bluetooth. Po této volbé aplikace vyhleda viechna blizkda zafizeni s podporou technologie
Bluetooth a nabidne moznost jejich pripojeni.
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Nastaveni Rec a zvuk

V Nastaveni feci a zvuku mizZete vybrat hlas, zménit rychlost a hlasitost feci a dalsi. MoZnosti
dostupné v nastaveni Re€ a zvuk jsou:

Re€ ZAP / VYP. Zdé muzete Fel zapnout nebo vypnout. Pfi nastaveni ZAPNUTO jsou viechny
nabidky na obrazovce ¢teny hlasovym vystupem s pfirozené znéjicim hlasem. P¥i nastaveni
VYPNUTO aplikace zadné nabidky necte.

Hlas. Zde muzZete zvolit preferovany hlas. Po této volbé vidite seznam hlasu, ze kterych si
mUzZete vybrat.

Hlasitost feci. Zde ménite hlasitost. Po této volbé vidite seznam drovni hlasitosti, ze kterych
si mlZete vybrat. Hlasitost mzZete také zménit klavesovou zkratkou. Stiskem F7 hlasitost
snizite a stiskem F8 hlasitost zvysite.

Rychlost Feci. Zde mUzZete zménit rychlost reci. Po této volbé se zobrazi seznam drovni
rychlosti, ze kterych si mQZete vybrat. Rychlost feci také ménite klavesovou zkratkou.
Stiskem F9 rychlost hlasu sniZite a stiskem F10 ji zvySite.

Oznamované informace (vymluvnost). Zde mlzZete zménit objem informaci, které hlas
oznamuje. Pokud je vymluvnost nastavena jako vysoka, (doporuceno pro nové uZivatele),
hlas ¢te Uplny popis kazdé polozky nabidky tak, aby pomohl s vybérem nabidky. Pokud je
vymluvnost nastavena jako nizkd (doporuceno pro zkuSené uZivatele), hlas necte popisy
jednotlivych polozek.

Rec¢ pfi psani (odezva psani). Zde m(izete nastavit, co bude hlas ¢ist béhem psani. Moznosti
dostupné v nastaveni Re¢ pfi psani jsou uvedeny ddle.

Ohlasovat oznameni. Zde mizete nastavit, zda ¢ist oznameni.

Reproduktory. Zde mlzZete zménit reproduktory, které se pouzivaji k prehravani reci a
zvuku. Po této volbé se zobrazi seznam prehrdvacich zatizeni (naptiklad reproduktory,
sluchatka), ktera jsou pripojena k pocitaci a ze kterych si mlzete vybrat.

Hlasitost reproduktoru. Zde mlzZete zménit hlasitost reproduktort. Po této volbé se zobrazi
seznam urovni hlasitosti, ze kterych si mUzZete vybrat.

Mikrofon. Zde mlZete zménit mikrofon pouzivany v aplikaci GuideConnect. Po této volbé se
zobrazi seznam mikrofonu pripojenych k pocitadi, ze kterych si mizZete vybrat.

Hlasitost mikrofonu. Zde nastavite citlivost mikrofonu. Po této volbé se zobrazi seznam
urovni citlivosti, ze kterych si mizZete vybrat.

Hlasovy vstup ZAP / VYP. Zde zapnete nebo vypnete hlasovy vstup.

Otestovat hlasitost mikrofonu. Zde mizZete otestovat citlivost mikrofonu. Po této volbé
budete pozadani, abyste do mikrofonu mluvili po dobu 5 az 10 sekund. Po dokonéeni
promluvy se zobrazi zprava s informaci, zda je citlivost mikrofonu pfilis vysoka, pfilis nizka
nebo na doporucené drovni.

Nabidky pro hlasovy vystup, které jsou k dispozici béhem psani jako odezva psani, jsou:

Ohlasovani pfi psani. Tato moznost umozniuje zvolit, zda bude pfi psani hlas ¢ist znaky nebo
slova. Pfi nastaveni "Znaky a slova" ¢te hlasovy vystup kazdy napsany znak a dokonéené
slovo pfi zadani mezery nebo interpunkce. Pfi nastaveni "Jen znaky" ¢te hlasovy vystup
kazdy napsany znak, ale necte slova. Pti nastaveni "Jen slova" ¢te hlasovy vystup dokonéené
slovo po zadani mezery nebo interpunkce, necte vsak jednotlivé zapisované znaky.
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e Ohlasovani velkych pismen pfi psani. Zde mizZete zvolit, aby hlasovy vystup fekl, zda jste
napsali velké pismeno ¢i nikoli. Pokud je nastaveni zapnuté, hlas rekne, Ze jste napsali velké
pismeno. Pokud je nastaveni vypnuté, hlas velké pismeno neoznami.

e Ohlasovani interpunkce pfi psani. Zde mUzZete zvolit, aby hlasovy vystup fekl, zda jste
napsali interpunkci ¢i nikoli. Pokud je nastaveni zapnuté, hlas fekne, kdyz zadate tecku,
¢arku nebo jiné interpunkéni znaménko. Pokud je nastaveni vypnuté, hlas po zadani
interpunkce nerekne nic.

e C(ist heslo jako hvézdi¢ky. Zde miizete zménit zpUsob, jakym jsou hesla zobrazovana a
oznamovana hlasem pfi psani. Pokud je nastaveni zapnuté, kazdy znak hesla se zobrazi a
precte jako ,hvézdicka” pti kazdém znaku zadaném do pole pro heslo. Pokud je nastaveni
vypnuté, kazdy znak se pfi zaddvani do pole pro heslo zobrazi a precte, jako by se jednalo o
standardni text.

Nastaveni Cas a datum

Zde mUZete zménit Cas a datum zobrazované v systému. V Nastaveni ¢asu a data jsou tyto
moznosti:

e Zménit €as. Zde muUZete zménit Cas zobrazeny v pocitaci. Po této volbé nastavite hodinu
Sipkami NAHORU a DOLU. Po nastaveni hodiny stisknéte ENTER. Pomoci $ipek NAHORU a
DOLU pak zadavéte minuty. Po nastaveni minut stisknéte ENTER. Tim jste nastavili novy ¢&as.

e Zménit datum. Zde miZete zménit datum zobrazené v pocitaci. Po této volbé nastavite den
S$ipkami NAHORU a DOLU. Po nastaveni dne stisknéte ENTER. Pomoci $ipek NAHORU a DOLU
pak zadate mésic. Po nastaveni mésice stisknéte ENTER. Pomoci $ipek NAHORU a DOLU pak
zadate rok. Po nastaveni roku stisknéte ENTER. Tim jste nastavili nové datum.

e Zmeénit format casu. Zde volite, zda je ¢as zobrazen ve formatu 12 nebo 24 hodin.

Nastaveni Dotykova obrazovka

V Nastaveni dotykové obrazovky nastavujete, jak aplikace funguje na tabletu nebo na monitoru

s dotykovou obrazovkou. Moznosti v nastaveni Dotykova obrazovka jsou:

e Bocni tlacitka ZAP / VYP. Zde nastavujete, zda se tlacitka dotykové obrazovky zobrazuji na
bocni strané obrazovky nebo ne. Pokud je nastaveni zapnuté, tlacitka dotykové obrazovky
se zobrazi na levém a pravém okraji obrazovky. Pokud je nastaveni vypnuté, tlacitka
dotykové obrazovky se nezobrazuiji.

e Uzamknout zvétseni ZAP / VYP. Zde mlZete nastavit, zda je ¢i neni mozné ménit velikost
zvétsSeni dotykem na dotykové obrazovce. Pokud je nastaveni zapnuté, nelze ménit velikost
zvétsSeni dotykem na dotykové obrazovce. Pokud je nastaveni vypnuté, Ize ménit velikost
zvétsSeni podrzenim dvou prstl na obrazovce a jejich naslednym roztazenim od sebe nebo k
sobé.

Pokrocila nastaveni
Moznosti v nabidce Pokrocila jsou:

e Cela obrazovka ZAP / VYP. Zde nastavite, zda ma aplikace zabirat celou obrazovku ¢i nikoli.
Pokud je nastaveni zapnuté, aplikace obsadi celou obrazovku a neumozni pouzivat jiné
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programy. Pokud je nastaveni vypnuté, okno aplikace nezabere celou obrazovku a lze
pouZivat i jiné programy v pocitaci.

e Obnovit pfi ukonceni ON / OFF. Zde mUzZete resetovat vSechna nastaveni aplikace a pfi
ukonceni odstranit vSechny stazené knihy a noviny. Tato moZnost muiZe byt uzZite¢na v
situacich, kdy stejny pocita¢ pouziva vice lidi. Pokud je nastaveni zapnuté, vSechna nastaveni
a pfihlasovaci Udaje knihoven se pfi kazdém ukonceni resetuji. VSechny stazené knihy a
noviny se navic ze zafizeni odstrani. Pokud je nastaveni vypnuté, aplikace si po ukonéeni
vSechna nastaveni ponechd a stazené knihy a noviny budou k dispozici pro pfristi pouziti.

e Odesilat informace o uzZivani programu — ZAP / VYP. Zde m(iZete nastavit, zda souhlasite s
odesilanim informaci o pouzivani aplikace firmé Dolphin. Tyto informace obsahuiji idaje o
nejcastéji pouzivanych funkcich a nastavenich. VSechny shromaZzd'ované informace jsou v
souladu se zdsadami ochrany osobnich Udajl spole¢nosti Dolphin a nikdy nejsou pfredavany
tfetim strandam.

e Automatické spousténi — ZAP / VYP. Zde nastavite, zda se ma aplikace automaticky
spoustét po zapnuti pocitace. Je-li nastaveni zapnuté, aplikace se automaticky spusti po
zapnuti pocitace. Pokud je nastaveni vypnuté, aplikace se po zapnuti pocitace neotevre.

e Ulozit soubory do. Nabidnou se dvé moznosti, kam se nové soubory maji ukladat.

Kviz
Na zadkladé informaci uvedenych v pfedchozich ¢astech:

1. R&d bych si zménil barvy obrazovky GuideConnect. Jak mam tuto zménu provést?

Pral bych si, aby se nabidky zobrazovaly v jednodussim stylu. Jak to mam provést?

Zjistuji, ze obtizné vidim ukazatel mysi na obrazovce. Jak si jej mohu zvyraznit?

Chtél bych, aby GuideConnect pouZival jiny hlas. Jak to mam provést?

Pravé jsem dostal novy dalkovy ovladac, ale nevim, jak s nim mam ovladat

GuideConnect. Jak mohu pfipojit dalkovy ovlada¢ Dolphin k aplikaci GuideConnect?

6. Pracuji v podplrném stredisku, kde rlizni lidé pouZivaji pocitac po cely den. Jak mohu
zakdzat automatické spousténi aplikace GuideConnect pfi zapnuti pocitace a jak Ize
obnovit nastaveni pro kazdého nového uzivatele, ktery chce s aplikaci pracovat?

ukhwnN

Tisk
Cile
Na konci této ¢asti dokazete:

e Vysvétlit, jaky druh tisku Ize provést v aplikaci GuideConnect.
e Védét, které funkce podporuiji tisk v aplikaci GuideConnect.

Prectéte si prosim nasledujici odstavce a odpovézte na doprovodné otazky. Nejlepsi
vyukové vysledky ziskate, kdyz si vSe budete vyhodnocovat, ovérovat a zkouset v aplikaci
GuideConnect uz béhem cteni.
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Nabidky pro tisk
Z nabidky Vytisknout volené v kontextové nabidce Akce mizZete vytisknout aktualni dopis,
dokument, obrazek, adresu nebo internetovou stranku.

Tisk dopisu nebo dokumentu

1.
2.
3.
4.

Zkontrolujte, zda je tiskarna pfipojena k pocitadi a zapnuta.
Otevrete dopis nebo dokument, ktery chcete vytisknout.
Otevrete nabidku Akce.

Zvolte , Vytisknout”.

Po této volbé se otevie nabidka pro tisk. K dispozici jsou nasledujici moznosti tisku dopisu nebo
dokumentu:

Tiskarna. Zde mlzZete vybrat tiskarnu pro tisk dopisu nebo dokumentu. Po této volbé se
zobrazi seznam tiskaren pripojenych k pocitaci, ze kterych si mizete vybrat.

Typ papiru. Zde urcite velikost papiru. Po této volbé se zobrazi seznam rozmérU papiru lekci,
ze kterych si mlzZete vybrat.

Velikost textu. Zde nastavujete velikost textu vytisSténého dopisu nebo dokumentu. Po této
volbé vybirate, zda budete tisknout dopis nebo dokument malym pismem (12pt), stfednim
(24pt) nebo velkym pismem (36pt).

Pocet kopii. Zde nastavujete pocet vytisténych kopii dopisu nebo dokumentu. Po této volbé
se zobrazi seznam s Cisly, z néhoz vybirate pocet kopii k tisku.

Tisk. Je-li nastaveni pro tisk sprdvné, pak touto volbou odeslete dopis nebo dokument do
tiskarny. Pfed volbou se jenom ujistéte, Ze v podavaci papiru tiskarny je vloZen papir.

Tisk kratkého textu z dokumentu na Stitek
Zde mUZete na list Stitk( vytisknout kratky text z dokumentu (napfiklad Stitek na sklenici) nebo
adresu z adresare:

1.

2.
3.
4

Ovérte, Ze tiskarna je pripojena k pocitaci a zapnuta.
Otevrete dokument, ktery chcete vytisknout na Stitek.
Otevrete nabidku Akce.

Zvolte ‘Tisk Stitku’.

Tisk adresy z adresare na Stitek:

1.
2.

P

Ovérte, Ze tiskarna je pripojena k pocitaci a zapnuta.

V adresafi vyberte osobu, jejiz adresu chcete vytisknout. Chcete-li vybrat vice nez jednu
osobu, vyhledejte vSechny kontakty, které chcete tisknout, a vyberte je stisknutim
MEZERNIKU.

Otevrete nabidku Akce.

Zvolte , Vytisknout”.

Zvolte ,Tisk stitku s adresou”.
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Po této volbé se otevie nabidka tisku. K dispozici jsou nasledujici moznosti tisku dopisu nebo
dokumentu:

e Tiskarna. Zde vyberete tiskarnu, kterou chcete pouzit pro tisk Stitku. Po této volbé se
zobrazi seznam tiskaren pripojenych k pocitaci, ze kterych si mizete vybrat.

e Typ Stitku. Zde vyberete, na jaky Stitek budete tisknout. Po této volbé se zobrazi seznam
Stitk( rdznych typU, ze kterych si mGZete vybrat. Vybrany typ Stitku se zobrazi na prebalu
Stitku.

e Mnoistvi. Zde mlZete zménit pocet Stitk(, které budete tisknout. Po této volbé
nastavujete, kolik kopii chcete vytisknout.

e Od stitku. Zde volite, od kterého stitku na strance stitk(h ma tiskarna zacit tisknout. Pokud
jste tedy napfriklad jiz na strance vytiskli 3 Stitky, mdzZete zacit tisknout na pozici 4. Po této
volbé se zobrazi seznam pozic, od nichz tiskarna tiskne, z téch si pak vybirate.

e Zarovnani. Zde nastavujete zarovnani textu pfi tisku na Stitek. Po této volbé vybirate, zda
text bude zarovndan doleva, na stfed nebo doprava.

e Tisk. Zkontrolujte, zda je nastaveni pro tisk spravné, a pak touto volbou tisk spustite. Pred
tiskem se jen presvédcte, Ze arch se Stitky je vloZzen do podavace papiru tiskarny.

Tisk obalky z adresare

1. Zkontrolujte, zda je tiskdrna pripojena k pocitaci a zapnuta.

2. Vyberte adresata, jehoZ obalku chcete vytisknout. Chcete-li tisknout obalky pro vice
adresat(, vyhledejte kazdy kontakt pro tisk a viechny pak vyberte stiskem MEZERN{KU.

3. Otevrete nabidku Akce.

4. Zvolte ,Vytisknout”.

5. Zvolte ‘Tisk obalky’.

Po této volbé se otevre nabidka tisku. K dispozici jsou nasledujici moznosti tisku dopisu nebo
dokumentu:

e Tiskdrna. Zde vyberete tiskarnu, kterou chcete pouzit pro tisk adresy. Po této volbé se
zobrazi seznam tiskaren pripojenych k pocitaci, z nich si miZete vybrat.

e Typ obalky. Zde mlzZete vybrat druh obalky, na kterou budete tisknout. Po této volbé se
zobrazi seznam typ( obdlek, ze kterych si vybirate. Zvoleny typ obalky se zobrazi na
prebalu.

e Mnoistvi. Zde nastavite pocet obalek, které budete tisknout. Po této volbé nastavujete,
kolik kopii budete vytisknout.

e Vytiskout. Zkontrolujte, zda je nastaveni pro tisk spravné, a pak touto volbou tisk
spustite. Pfed tiskem se jen presvédcte, Ze obalka je vloZzena do podavace papiru
tiskarny.

Tisk internetové stranky

1. Zkontrolujte, zda je tiskarna pfipojena k pocitaci a zapnuta.
2. V nabidce Internet vyhledejte internetovou stranku, kterou chcete vytisknout.
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3. Otevrete nabidku Akce.
4. Zvolte ,Vytisknout”.

Po této volbé se otevie nabidka tisku. K dispozici jsou nasledujici mozZnosti tisku:

e Tiskarna. Zde vyberete tiskarnu, kterou chcete pouzit pro tisk internetové stranky. Po této
volbé se zobrazi seznam tiskaren pfipojenych k pocitaci, z nich si miZete vybrat.

e Vytisknout. Touto volbou spustite tisk internetové stranky. Pred tiskem se jen pfesvédcte,
Ze v podavaci papiru tiskarny je vloZeny papir.

Kviz
Na zakladé informaci uvedenych v predchozich ¢astech:

1. Uvedte tfi pfiklady, co mizete kromé dopis a dokumentt v aplikaci GuideConnect
tisknout?

2. Jaka je pfi tisku dopisu velikost fontu, kdyzZ je v nastaveni pro tisk font nastaven jako
,Stredni“?
3. Coje dulezité, abyste pred tiskem dokumentu, stitku nebo obalky zkontrolovali?
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Dolphin GuideConnect — manual a vyukovy kurz listopad, 2022

PRILOHA

7

Struéna prirucka pro dotykovou obrazovku

Akce (zobrazi se, pokud jsou k dispozici)

Predchozi

Zpét

Napovéda a informace

Dalsi

Vybrat
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Dolphin GuideConnect — manual a vyukovy kurz listopad, 2022

Strucné instrukce k dalkovému ovladaci

| Opustit , ,
. nabidku m Hlavni nabidka
. - m Napoveda a
informace
E Predchozi n Predchozi
u - D .
. Hlasovy vstup
— stisknéte a
V v
vbrat y podrzte
tlacitko
& Spustit /
Z v ’
. Pet . zastavit cteni
Hlasitost: Zvétieni:
Nahoru (+) Nahoru (+)
nebo nebo
Dolu (-) Dolu (-)
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Dolphin GuideConnect —manual a vyukovy kurz

Klavesové zkratky

listopad

, 2022

Ctrl+0 Hlas ZAPNOUT / VYPNOUT
F1 Napovéda

F2 Nabidka Akce

F3 Ndpovéda a informace

F4 Opakovat

F5 Pokracovat ve Cteni

F6 Zahdjit hlasovy vstup*

F7 / F8 Hlasitost. Snizit / Zvysit

F9 / F10 Rychlost feci: Snizit / Zvysit
F11/F12 Zvétseni: Zmensit / Zvétsit

SHIFT + F11 Prepnout hlas

Klavesové zkratky v nabidkach

Dalsi polozka

SIPKA DOLU / DOPRAVA

Predchozi polozka

SIPKA NAHORU / DOLEVA

Vybrat polozku ENTER
Zpét na predchozi obrazovku | ESCAPE
Napovéda F1
Akce F2
Napovéda a informace F3
Precist aktudlni polozku F4
Pferusit rec CTRL
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Dolphin GuideConnect —manual a vyukovy kurz

Klavesové zkratky pro psani

Dalsi / predchozi slovo

CTRL + SIPKA DOPRAVA / DOLEVA

Vybrat text SHIFT + SIPKY
Kopirovat vybrany text CTRL+C
Vlozit text CTRL+V

Dalsi / predchozi znak

SIPKA DOPRAVA / DOLEVA

Klavesoveé zkratky pro Cteni

Dalsi / predchozi fadek

SIPKA DOLU / NAHORU

Plynulé ¢teni

F5

Pauza

CTRL

Klavesové zkratky pro internetové stranky

Dalsi / predchozi polozka

SIPKA DOLU / NAHORU

Dalsi / predchozi znak

SIPKA DOPRAVA / DOLEVA

Dalsi / predchozi slovo

CTRL + SIPKA DOPRAVA / DOLEVA

Zapnout / vypnout obrazky CTRL+1
Zmeénit rezim zobrazeni CTRL+T
Dalsi nadpis H

Dalsi editacni pole E

Dalsi odkaz K

O stranku zpét BACKSPACE
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Dolphin GuideConnect —manual a vyukovy kurz listopad, 2022

Vyukova videa

VSechna jsou na internetovych strankach Dolphin https://yourdolphin.com/en-
gb/support/videos/

Odpovédi na otdzky kvizl

Odemknuti a aktivace
1. Kde ziskate kéd pro odemknuti aplikace GuideConnect?

Odpovéd’ Vas mistni prodejce produktd Dolphin.

2. Kolik dni muUZete pouzZivat aplikaci GuideConnect, nez musite produktKolik dni mlzZete
pouzivat aplikaci GuideConnect, nez budete muset produkt aktivovat? aktivovat?

Odpovéd: 30 dni.

3. Se kterymi dvéma procesy se mlzete setkat pfi aktivaci aplikace GuideConnect? Jak se
tyto procesy lisi?

Odpovéd: Aktivace po internetu a ru¢ni aktivace. Aktivace po internetu je automaticky
proces, zatimco rucni aktivace vyZaduje, abyste ziskali a zadali aktivacni kéd.

Hlavni menu a za¢iname
1. Aplikaci GuideConnect muZete ovladat pomoci klavesnice, mysi, dotykové obrazovky a
jesté z jiného zafizeni?
Odpovéd: Dalkovym ovladacem Dolphin.
2. Jakym prikazem z kldvesnice oteviete nabidku Napovéda a informace?
Odpovéd: F3.

3. Jaké jsou systémové pozadavky pro hlasovy vstup?

Odpovéd: K pocitaci musi byt ptipojeny mikrofon a mikrofon musi byt vybrany v aplikaci
GuideConnect v nastaveni Re¢ a zvuk.

4. Jaka gesta na dotykové obrazovce zméni velikost zvétSeni?

Odpovéd: Chcete-li zvétSovat, pfidrzte dva prsty na obrazovce a pak je od sebe
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roztahnéte. Chcete-li zmensovat, podrzte dva prsty na obrazovce a pak je pritdhnéte k
sobé.

5. Které polozky v hlavnim menu vyzaduji internetové pfipojeni, maji-li fungovat?
Odpovéd: E-maily; Internet; Knihy a ¢lanky; Zabava. Poznamka: Knihy a noviny mlzete

Cist z pamétového zafizeni USB, vétsina uzivateld viak bude stahovat obsah z online
knihoven.

6. Jaké informace jsou potfebné pro pfipojeni k bezdratovému routeru?
Odpovéd: Nazev a heslo routeru.

7. Kterd polozka v hlavnim menu poskytuje pfistup k nastaveni internetového ptipojeni?
Odpovéd: Hlavni nabidka, polozka Nastaveni.

8. Kde je v aplikaci GuideConnect mozné hlasové diktovani?
Odpovéd: Pozndmky, e-maily, dopisy a dokumenty

9. Jak aktivujete hlasovy vstup pomoci klavesnice, modrého dalkového ovladace a na
dotykové obrazovce?

Odpovéd: Kldvesnice — F6, dalkovy ovlada¢ — stisknout a podrzet tlacitko hlasového
vstupu, dotykovd obrazovka — odklepnout hlasovy vstup vpravo nahore na obrazovce.

E-mail
1. Co potfebujete kromé internetového pfipojeni, kdyz chcete k aplikaci GuideConnect
pripojit e-mailovy ucet?
Odpovéd: Musite znat uzivatelské jméno a heslo.

2. Jak postupujete pfi pfiddvani nového prijemce do zprdvy, kterou pisete?

Odpovéd: Ve zpraveé otevrete nabidku Akce, vyberete moznost Zobrazit pfijemce a poté
na obrazovce Prijemci oteviete nabidku Akce a zde zvolite Pfidat prijemce.

3. Jak postupujete pfi pridavani prilohy ke zpravé, kterou pisete?

Odpovéd: Ve zpravé otevrete nabidku Akce, vyberete Pfidat pfilohy a pak na obrazovce
Ptilohy oteviete nabidku Akce a vyberete moznost Pridat pfilohu. Nakonec v
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Prizkumniku soubort vyberte soubor, ktery chcete pfipojit.

4. Jaké typy souboru nelze odeslat nebo prijmout v priloze? Uvedte dva priklady.
Odpovéd: Tabulky a prezentace.

5. Jak ¢asto GuideConnect kontroluje nové e-maily a jak toto nastaveni zménite?

Odpovéd: Ve vychozim nastaveni GuideConnect kontroluje nové zpravy kazdych 30
minut. MdzZete to zménit z hlavniho menu v Nastaveni, E-mail, Zkontrolovat nové e-
maily a zde vybrat jiny ¢as.

Dopisy a dokumenty
1. Jaky je predvoleny typ souboru, ve kterém se ukladaji dokumenty?

Odpovéd: Format RTF (Rich text Format).

2. Jak postupujete pfi pridavani slova do slovniku pro kontrolu pravopisu?
Odpovéd: Na obrazovce dokumentu oteviete nabidku Akce, vyberete Kontrola
pravopisu a pak na obrazovce Kontrola pravopisu oteviete nabidku Akce a vyberete
Pfidat do slovniku.

3. Jakou klavesovou zkratkou spustite ¢teni dokumentu od aktudlni polohy kurzoru?
Odpovéd: F5

4. Jaky prikaz z kldvesnice fekne format aktualniho znaku?
Odpovéd: Tlacitko F4 stisknout dvakrat.

5. Jaky pfikaz z klavesnice fekne zarovnani textu v aktualnim odstavci?

Odpovéd: Trikrat stisknout F4.

Internetové stranky
1. Jaké gesto dotykové obrazovky spusti a zastavi plynulé ¢teni internetové stranky?

Odpovéd: Jednou poklepejte dvéma prsty.
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2. Jakou klavesovou zkratkou presunete fokus na dalsi nadpis na internetové strance?
Odpovéd: H.
3. Jak pridate internetovou stranku do seznamu oblibenych?

Odpovéd: Nejprve otevrete internetovou stranku, kterou chcete pfidat do seznamu
oblibenych polozek, pak oteviete nabidku Akce a vyberte Pfidat k oblibenym.

4. Jak zménite vzhled internetovych stranek?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberete Nastaveni, Internet a zvolite rezim Zobrazeni,
chcete-li zménit barvy a rozvrZeni internetovych stranek. Z nabidky Internet také mlzete
vypnout zobrazovani obrdzkud na internetovych strankdch.

Skener a kamera
1. Co musite udélat, abyste zajistili, Ze GuideConnect detekuje skener nebo kameru?

Odpovéd: Zkontrolujte, zda je zafizeni pfipojeno k pocitaci.

2. Jaky je smysl pFikazu "Sloupcovy rezim" a kdy byste tuto funkci pouZzili?
Odpovéd: Sloupcovy rezim urcuje, zda se text ze snimku Cte napfic pfes celou stranku
nebo zda je oddélen do sloupcl. Sloupcovy rezim je vhodné zapnout, pokud chcete &ist
novinové ¢lanky, bankovni vypisy atd., kde jsou informace uvedeny ve sloupcich.

3. Jak korigujete nadmérné blikdni obrazu pofizeného kamerou?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberte Nastaveni, Kamera a potom vyberte Blikani.

Knihy a clanky
1. Jaky prikaz kldvesnice spusti a zastavi ¢teni knihy?

Odpovéd: ENTER.

2. Jakym tlacitkem na ddlkovém ovladaci spustite a zastavite ¢teni knihy?
Odpovéd: Tlagitkem OK.

3. Jakym gestem na dotykové obrazovce spustite a zastavite ¢teni knihy?

Odpovéd: Poklepem na tlacitku OK nebo jednim poklepem dvéma prsty na obrazovku.
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Jakym postupem vypnete zvyraziiovani ¢teného textu knihy?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberete Nastaveni, Kniha a ¢lanky a pak vyberete Zvyraznit
cteni.

Adresar a kalendar
1. Jaka jsou povinna pole v adresafi?

Odpovéd: Kontakt musi obsahovat bud jméno nebo ndzev spoleénosti, jinak nebude
ulozen.

Jaké pole v adresafi musi byt vyplnéné, abyste mohli adresatovi odeslat e-mail?

Odpovéd: Pole "e-mailova adresa" musi obsahovat sprdvnou e-mailovou adresu. Pokud
e-mailovd adresa neni k dispozici, nelze odeslat kontakt prostfednictvim nabidky Akce.

2. Jak si pomoci klavesnice pfectete nova ozndmeni?

Odpovéd: F3

Zabava
1. Jakou kldvesovou zkratkou zastavite a spustite pfehravani v pfehravacich Radiopfijimac,
Podcast nebo Hudebni?

Odpovéd: ENTER.

2. Jakym tlacitkem na dalkovém ovladaci prejdete dopfedu o tficet sekund pfi pfehravani
epizody archivu nebo hudebni stopy?

Odpovéd: Tlacitko Dalsi.
3. Jaky je maximalni pocet epizod, které si muiZete vybrat ke stazeni?
Odpovéd: Sto epizod.

Poznamka
1. Jaké zafizeni potfebujete k vytvoreni zvukové poznamky v pocitadi?

Odpovéd: Mikrofon

2. Jak kopirujete textovou nebo zvukovou poznamku do zafizeni?
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Z nabidky Pozndmky oteviete seznam vsech textovych a zvukovych poznadmek. Oteviete
nabidku Akce a zkopirujte ji do vami zvoleného zafizeni.

Nastroje
1. Jaka dalsi klavesa mimo klavesy ENTER zobrazuje vysledek vypoctu?

Odpovéd: ROVNA SE (=).

2. Jaké bezpecnostni informace musite poskytnout technikovi podpory, aby se mohl
vzdalené pfipojit k aplikaci GuideConnect?

Odpovéd: Pracovnik podpory vyZaduje uZivatelské jméno a heslo, které se zobrazi, kdyz
zvolite polozku Podpora, Vzdalena podpora v nabidce Nastroje.

3. Proc je dlleZité, abyste si zalohovali nastaveni aplikace GuideConnect?

Odpovéd: Zalohovani zajistuje rychlé obnoveni aplikace GuideConnect do preferovanych
nastaveni po selhdni poditace.

4. Ktera polozka nabidky poskytuje informace o verzi produktu, ¢islu sestavy a vyrobnim
Cisle?

Odpovéd: O aplikaci.
5. MizZete vyjmenovat 3 akce dostupné v modulu Prizkumnik souborG?

Odpovéd: Pfejmenovat, kopirovat, pfesunout, odstranit, hledat, otevfit ze zafizeni

Nastaveni...

1. Rad bych zménil barvy obrazovky GuideConnect. Jak mam tuto zménu provést?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberte Nastaveni, Vzhled, Barvy obrazovky a zvolte jiny
barevny motiv.

2. Pfal bych si, aby se nabidky zobrazovaly v jednodussim stylu. Jak mam tuto zménu
provést?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberete Nastaveni, Vzhled, Dlazdicové zobrazeni a zvolite
Vypnout.
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3. Zjistuji, Ze je obtizné vidim ukazatel mysi na obrazovce. Jak si jej mohu zvyraznit?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberte Nastaveni, Ukazatel mysi, Velikost a zvolte jinou
hodnotu.

4. Chtél bych, aby GuideConnect pouZzival jiny hlas. Jak to mam provést?
Odpovéd: V hlavni nabidce vyberte Nastaveni, Re¢ a zvuk, Hlas a zde zvolte jiny hlas.

5. Pravé jsem dostal novy dalkovy ovladac, ale nevim, jak s nim mam ovladat
GuideConnect. Jak mohu pfipojit dalkovy ovladac Dolphin k aplikaci GuideConnect?

Odpovéd: V hlavnim menu vyberte Nastaveni, Dalkové ovladani a bezdratova zafizeni a
pokud je ovladac ptipojen, nejprve toto zatizeni odpojte. Po odpojeni vyberte Pripojit
dalkovy ovladac a dale postupujte podle pokyni na obrazovce.

6. Pracuji v podplrném stredisku, kde rlizni lidé pouzivaji pocitac po cely den. Jak mohu
zakdazat automatické spousténi aplikace GuideConnect pfi zapnuti pocitace a jak lze
obnovit nastaveni pro kazdého nového uZzivatele, ktery chce s aplikaci pracovat?
Odpovéd: Nejprve v hlavnim menu vyberte moznost Nastaveni, Pokrocilé, Automatické

spusténi a zvolte Vypnuto. Potom v nabidce Pokrocilé vyberte Obnovit pti ukonceni a
zde nastavte Zapnuto.

Tisk
1. Uvedete tfi priklady, co mUzete kromé dopist a dokumentl v aplikaci GuideConnect
tisknout?

Odpovéd: Napriklad e-maily, internetové stranky, Stitky a obalky.

2. Jaka je velikost textu pfi tisku pismene, kdy? je velikost vystupu nastavena na hodnotu
Stfedni?

Odpovéd: 24 pt.
3. Coje dlleZité, abyste pred tiskem dokumentu, stitku nebo obalky zkontrolovali?

Odpovéd: Zkontrolujte, zda je tiskarna pripojena a zda je vloZen papir.
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